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Qui sommes-nous ? 

Colette Kleemann-Rochas et Graziella Farina, de I’lnstitut universitaire europeen, 
Florence, Italie http:// www.iue.it /ecrire/index.htm et corrections@iue.it avec la 
collaboration de Mercedes Fernandez de la Facoltad de Filologia de la Universitad de 
Oviedo (Espagne) www.uniovi.es et de Mireille Michel du Language Centre de I’University 
College London www.ucl.ac.uk 


Colette Kleemann-Rochas 

Enseignante de frangais a I’lnstitut universitaire Europeen de Florence, un etablissement 
finance par les 15 pays de I’Union pour des chercheurs elaborant une these de doctorat 
dans une des facultes existantes : Droit, Histoire, Sciences politiques et Economie. Voir 
www.iue.it . Directrice du Centre de langues qui offre aussi une aide aux chercheurs 
redigeant leur these dans une langue qui n'est pas la leur. Agregee de I’universite et 
ancienne eleve de TENS, elle a mis sur pied des echanges d’enseignants avec UCL 
London, Berlin et Oviedo et lance le projet europeen « Redigera » ou « Comment rediger 
un rapport en frangais ». Adresse electronique : colette.kleemann@iue.it 


Graziella Farina 

Lectrice de frangais a I’Universite de Pisa et professeure chargee de cours depuis 1995 a 
I’lUE (Cours de redaction de textes universitaires en frangais). Elle prepare aussi aux 
epreuves de frangais les candidats aux Affaires etrangeres italiennes de I’Universite de 
Florence et collabore en tant qu'enseignante a I'lnstitut frangais de Florence. Elle est 
docteur Lettres et Arts de I’Universite Louis Lumiere-Lyon II. Adresse electronique : 
qraziella.farina@iue.it 


Mercedes Fernandez 

Professeure de frangais a I’Universite d’Oviedo, Asturias. Responsable d'etudiants de 
troisieme cycle (DEA, Doctorat), elle est specialiste de linguistique appliquee a I’analyse 
du discours. Elle a participe a la realisation de quatre projets europeens sous I’egide de la 
Commission (Projet Galatea, Redigera, etc.). Elle enseigne comme professeure 
d’echange pendant les cours intensifs de I’lUE (Florence). Voir www.uniovi.uni.es 


Mireille Michel 

Enseignante de frangais et coordinatrice des cours au Centre de langues de I’University 
College London (UCL), elle enseigne aussi au departement de frangais, Gower Street, 
London. Voir www.ucl.ac.uk . Dans le projet Socrates d'echange entre IUE (Florence), 
UCL, Humboldt et FU, Universitat Berlin et I'Universidad de Oviedo, elle a regulierement 
enseigne a des doctorants pendant les cours intensifs de I’lUE. 
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Pourquoi ce manuel ? 

Ce manuel est le resultat du projet « Redigera » realise avec le soutien du programme 
Socrates Lingua 2, 89629-CP-1-2001-1-IT-LINGUA-L2 par le Centre de langues de 
I’lnstitut universitaire europeen, via Boccaccio 121, FIRENZE (Italie) et les deux 
universites partenaires. II n'aurait pas vu le jour sans le soutien financier de la Commission 
europeenne et les reunions organisees a Bruxelles par le projet Lingua pour la realisation 
de tels projets. Nous avons par ailleurs beneficie des suggestions de corrections de Claire 
Folschweiller et de Guillaume Debrulle, pour un temps enseignants FLE a HUE (Florence). 
Puis il y a nos cerberes de qualite Gisele Kahn et Lita Lundquist dont les precieux conseils 
et la contribution se sont reveles indispensables. II y a tous ceux qui nous ont aidees a 
mettre le texte sur le web : Dominique Jalu notre developpeur professionnel chevronne, 
Luigi Pisciotta pour ses images futuristes, Giuseppe Lauricella pour tous les 
redressements de la feuille de style, Anne Duus, Gabriella Horan et le Centre de calcul de 
HUE pour leur evaluation rapide des besoins et... nos cobayes, severes, des que sont en 
cause la clarte ou le cote pratique de nos modules. A toutes et a tous nos remerciements 
cordiaux. Nous disons «Danke!» a Jurg, «Grazie!» a Luciano, «Thank you» a Bruno pour 
leur patience. 

II existe quelques dizaines de guides donnant des conseils sur la redaction d’un rapport. 
Quelques-uns, tout comme le notre, sont gratuitement telechargeables sur la toile (voir 
« Notre bibliographie »). L'originalite de ce manuel est qu’on y trouve egalement une 
dizaine de pages toutes pretes servant de canevas pour rediger un rapport (sa mise en 
page est deja etablie et les rubriques sont pretes a etre remplies), des modules 
d’entrainement (avec corriges) comprenant des exercices d'application, des mises au 
point de grammaire, de vocabulaire et de stylistique. Des explications plus approfondies 
sont disponibles sous la rubrique « Pour en savoir plus ». Le manuel offre aussi une 
possibility plus rare, celle de corrections en ligne. 


Resume en anglais (Abstract) 

Many handbooks (see our Bibliography on the menu) can give you good advice on how to 
write a report. Some of them, like ours, are printable on line. The originality of this one is 
that : it proposes a model of report ready to fill in. It gives training in 7 different modules 
(with solution to the exercises). It offers under the e-mail address : corrections@iue.it a 
quick linguistic correction on line of your report at the price of 15 euros per hour. (In the 
average 5 pages can be corrected in French within 1 hour). 


Mots cles 

Rapport d'activite, ecrit universitaire, stage, un memoire, projet de recherche, rapport de 
DEA, structurer un discours, argumentation, rediger en frangais, un plan de discours, 
marqueurs et connecteurs logiques, langue administrative, introduction et conclusion, 
index, resume, bibliographie, notes, citations, liste de verification d’un rapport. 


Keywords 

How to write a report ? Model of report, corrections, introduction, conclusion bibliography. 
Report in French 
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Correction en ligne 

Une occasion !!! 

Pour la modique somme de 15 euros I’heure (pour les annees 2002-2003) le redacteur 
beneficiera d’une correction linguistique en ligne par les auteures du manuel. II suffit 
d’envoyer votre document a I’adresse : corrections@iue.it 

Un extrait de votre texte sera corrige puis un devis vous sera envoye. Si vous acceptez ce 
devis et nous envoyez la preuve de votre ordre de paiement bancaire (un fax nous suffit), 
votre texte corrige vous sera reexpedie dans les meilleurs delais. Sachez qu’en moyenne 
5 pages peuvent etre corrigees en une heure. 
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Un modele de rapport pour les redacteurs presses 

Pour les redacteurs presses qui ne liront pas plus avant ou pour vous entramer, void une 
illustration de la marche a suivre. Si vous etes arrete par un point, referez-vous aux 
modules 1 a 7 du manuel. 

II s'agit d'un document Word telechargeable comportant des indications en italique que 
vous devrez effacer. Les cadres s'elargiront en fonction du texte que vous y taperez. Vous 
devrez evidemment remplacer par vos propres mots ce qui est suggere dans les cadres. 
Ce n'est la qu'a titre d'exemple ou de marque place et doit etre adapte a votre cas. Quand 
vous aurez redige I'ensemble de votre texte, vous pourrez obtenir une correction 
linguistique en I'envoyant a : corrections@iue.it . Nous conseillons a ceux qui redigent une 
these de consulter le site http://www.cvbertheses.org/cybertheses/cybertheses.html ainsi 

que le CD-Rom Pro-Cite utile pour la gestion d'un materiel important. 

* 


La couverture specifie le nom de I'auteur, le titre du document et la date de redaction. 


Prenom et NOM de I'auteur 


Titre du 
document 


Date de redaction 



Biblto theque Scientiflque 


Groupe ouvert^ 
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La page 2 repete le nom de I'auteur mais avec ses coordonnees. Elle precise le type de 
rapport que vous presentez, le destinataire ou commanditaire (responsable de stage, jury 
de concours, bailleurde fonds, employeur potentiel) avec son adresse professionnelle. 


page 2 

Auteur : 

Adresse et coordonnees professionnelles 

Type de rapport : 

Destinataire ou commanditaires : 

A qui s'adresse ce document ? 

President de jury ? 

MaTtre de stage ? Bailleurs de fonds ? 
Employeur potentiel ? 
avec leurs coordonnees. 


Sur la page 3 peuvent figurer des remerciements ou, dans certains cas, une dedicace a 
ceux qui ont soutenu vos travaux et apporte une aide particulierement utile. 


page 3 


Remerciements et/ou dedicace : 


La page 4 contient un resume d'une demi-page en frangais et en anglais (abstract) et la 
liste des mots cles utiles aux lecteurs qui veulent reperer un aspect particulier de votre 
document. 

page 4 


Resume : 


Mots cles : 

Abstracts : 

This report is about... 

The speciality of this report is... 
-Jt provides... 
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- It gives... 

- It proves/suggests... 


Keywords : 


La page 5 presente la table des matieres ou le sommaire . 


page 5 


Sommaire 

I- Pages preliminaires 

1 . Couverture avec auteur(s), titre et date 
du document 

2. Auteurs avec leurs coordonnees, type 
de rapport avec titre detaille, destinataire 
ou commanditaire explicite du rapport 

3. Remerciements et/ou dedicace 

4. Resume en frangais et anglais et liste 
des mots cles 

5. Table des matieres 

II- Texte du rapport 
Introduction 
Premiere partie 
Deuxieme partie 
Troisieme partie 
Conclusion 

III- Bibliographie 

IV- Annexes 

V- Index 


La sixieme page devra contenir une introduction a votre rapport. Une introduction est 
constitute de deux ou trois parties. II faudra dire : 

1) dans quel cadre vous avez ete amene a faire cette experience ou ce stage ou bien, s'il 
s'agit d'un projet de recherche, son cadre de reference et sa particularite ou son 
originalite. 

2) Quels ont ete ou seront les differentes etapes de cette entreprise et/ou ses resultats ? 


page 6 
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Introduction 

Void quelques expressions utilisables 
dans une introduction 

• pour situer la recherche et annoncer les 
differentes phases : 

C'est dans le cadre de... 

A I'occasion de... 

Dans le but de... 

Au cours de la periode... 

Le sujet de notre projet de recherche 
touche a... 

Nous aborderons ici... 

La presentation de... 

• pour annoncer les 2 ou 3 parties du 
texte : 

Ceci nous permettra dans un 
premier/deuxieme moment/temps 

- d'aborder ce que nous entendons par... 

- de preciser dans quelles conditions 
nous avons realise... 

- d'exposer les criteres qui ont permis de 
selectionner... 

- de presenter les sources que nous 
avons consultees/que nous voulons 
consulter. 

- d'enoncer les methodes d'analyse que 
nous avons appliquees/voulons appliquer 
avant de decrire... 

- d'analyser les resultats que nous avons 
obtenus. 

- d'exposer la these que nous pensons 
verifier. 


La page 7 correspondra a votre premiere partie : la situation et le contexte ou les sources 
et les methodes d'analyse choisies, ce qu'on sait sur la question ou ce qui a ete fait dans 
ce domaine et votre approche particuliere. 


page 1 


Premiere partie 

Si votre premiere partie comprend 3 ou 5 pages, les autres devraient etre de longueur 
equivalente. 


La seconde partie est une analyse de la situation decrite dans la premiere, une mise en 
lumiere des problemes rencontres ou des conflits a resoudre. Si vous decidez de ne faire 
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que deux parties, la seconde devra presenter aussi les solutions envisageables aux 
problemes abordes. 


page X 


Deuxieme partie 


Si vous compose z une troisieme partie, elle devra donner des reponses ou suggerer des 
solutions ou encore fournir les preuves que la these a laquelle va votre preference est la 
meilleure. C'est une proposition pour resoudre un point j usque-la incertain pour vous. II est 
frequent que les juristes et les politologues preferent une presentation en deux parties. 
Dans ce cas, la seconde partie rassemblera le contenu de la seconde et de la troisieme 
partie. Elle contiendra les questions soulevees et leur solution. 


page X 


Troisieme partie 


La page de conclusion comporte deux parties : un bilan de ce qui a ete dit et une 
ouverture vers d'autres etudes et experiences qui vous ont ete suggerees par cette 
entreprise. 


page X 


Conclusion 

Void quelques expressions utilisables 
dans une conclusion pour presenter la 
synthese des idees et exposer ce sur 
quoi le travail peut ouvrir : 

Au terme de ce travail, nous pouvons 
done dire que... 

Par ailleurs, nous avons vu I'interet de. . . 
II reste que... 

Le domaine qui reste a explorer serait... 


Ensuite vous devez faire figurer une bibliographie ... 


page X 

Bibliographie 




12 



... et eventuellement les annexes , tableaux, schemas, graphiques ou illustrations et leurs 



Dans I 'index, on indique les mots cles et les termes les plus interessants du texte et le lieu 
(les pages) ou ils figurent. L'index est presente par ordre alphabetique et comprend les 
notes ainsi que les annexes. II peut y avoir plusieurs index, par exemple, un index des 
noms propres, un index des concepts, etc. 



Fin 



Remarques preliminaires 

Ce manuel est divise en 7 modules servant a vous guider dans la redaction et la mise en 
page d’un rapport, quelle que soit sa nature. Vous y trouverez des notions cles, des 
normes, des conseils theoriques et des exercices d’entrainement portant sur les 
differentes phases de I’elaboration d'un rapport. Soulignons que les regies suggerees ici 
suivent I'usage de la redaction en frangais. D'une langue et d'une culture a I'autre, les 
usages sont differents et bien des manuels donnent pour evident ce qui n’est que le fruit 
d'une culture scolaire, universitaire, d’entreprise ou autre. Pour le redacteur non 
francophone, cela peut poser des problemes aussi importants que les questions de langue 
proprement dites. Nous renvoyons a ce propos a la rubrique 5 du module 4 qui s’appelle 
« Et ailleurs en Europe ? », p. 48. 
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Module 1 : Quel type de rapport allez- 

vous produire ? 


Module 1 : Quel type de rapport allez- vous produire ? 
Remarques preliminaires 
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1- Rapport de stage 15 

2 - Rapport d'activite en cours, rapport de recherches (rapport dit « June paper » a 1'IUE), 

rapport d'experience 16 

3 - Projet de recherche 16 

4 - Memoire de compilation 17 

5 - Rapport de DEA 17 

6 - Comment composer un texte de presentation de memoire ou de soutenance de these ? 17 


Remarques preliminaires 

Nous prenons en consideration 6 formes de rapports ou d'ecrits similaires : rapport de 
stage et rapport d'activite en cours (rapport de recherches ou rapport d'experience, projet 
de recherche, memoire ou rapport de compilation, rapport de DEA, rapport scientifique) en 
privilegiant I'etude des rapports de recherche. Tous doivent etre bien structures. Nous 
vous recommandons la lecture du module 4 « Comment structurer votre rapport ? » (p. 
35), en particulier le point le plan a la frangaise. Le rapport est un peu le recit d’une 
experience. II n’est pas entierement chronologique comme le serait une prise de notes. 
Bien qu'il doive etre structure en parties (trois de preference), il laisse place a la creativite, 
a I'engagement personnel. Mais sa fonction utilitaire implique I'absence de tout 
enjolivement superflu. De meme le ton doit etre le plus impersonnel possible. Les formules 
de politesse sont inutiles quoiqu'il soit bien venu, comme nous I’avons suggere, d'y 
remercier les personnes ou institutions qui ont permis I'experience, commandite le rapport 
ou apporte un soutien direct. 

Notre typologie reprend et elargit celle de Bruno Camus qui distingue trois categories 
principales de rapports ou memoires : le rapport d’experience, celui de recherche et celui 
de compilation. II existe aussi les rapports dits techniques, mais leur etude n'est envisagee 
sur ce site que sous les aspects communs avec les autres types de rapport (plan, 
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structure) a I'exclusion de revaluation financiere. Pour en savoir plus sur les rapports 
techniques, nous renvoyons a : 

http://www.bibliotheques.uqam.ca/infosphere/sciences/choisirsourcesrap.html 


1- Rapport de stage 

Faire un stage - en entreprise, en laboratoire, etc. - c'est d'abord apprendre en faisant. II 
faudra montrer ce que vous avez appris et comment vous avez precede. Void un plan 
frequemment utilise pour les rapports de stage : chronique, chronologie, resultats. 


a - Chronique : 

• Comment est ne votre projet de stage ? Quels ont ete les personnes ou les facteurs qui 
ont permis son organisation logistique, son financement eventuel ? Ce premier point peut 
servir d’introduction. 

• Dans quel domaine a-t-il ete effectue ? Ou ? Chez qui ? Quand et avec quels objectifs 
de depart ? Quelles competences devait-on acquerir ? 


b - Chronologie ou deroulement du stage : 

Votre lecteur desire comprendre s'il y a un progres dans I'acquisition des competences 
visees et comment a eu lieu la confrontation avec le domaine d'activites aborde. II faudra 
indiquer les changements de cap ou les modifications d'objectifs lorsque la situation 
concrete I'a demande ou dans le cas contraire, I’exacte realisation de ce qui avait ete 
planifie. 


c - Resultats : 

Qu'a-t-on appris ou decouvert ? En quoi cette « decouverte » vous est-elle utile ? Interet, 
nouveaute, particularity de ce que vous avez trouve (experimentation de nouvelles 
methodes ? Techniques de traitement ? Nouvelle documentation? Confirmation ou 
approfondissement d'hypotheses ?). 

La conclusion se presente en general en deux parties : bilan et ouverture. 

• Bilan de cette periode specifique de vos activites du point de vue a la fois 
methodologique, theorique et professionnel. 

• Ouverture sur d'autres experiences ou recherches, pour un developpement de vos 
connaissances ou pour faire part a d'autres stagiaires des domaines qui auraient pu 
egalement etre abordes. Notez que, comme il s’agit d’une activite passee, les temps des 
verbes sont le plus souvent le passe compose et I’imparfait, sauf peut-etre dans la 
seconde partie de la conclusion. 
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2 - Rapport d'activite en cours, rapport de recherches (rapport dit 
« June paper » a HUE), rapport d'experience 

Ce type de rapport considere le passe immediat pour montrer combien ce qu'on a tente de 
faire en valait la peine. Au vu des resultats provisoires, il taut montrer que I'investissement 
en temps (et argent) est justifie et que I'entreprise est en bonne voie d'achevement. C’est 
8donc un appel aux decideurs pour qu’ils vous aident a la poursuivre et a la terminer. On 
peut certes entendre par « rapport d'activite » un bilan de ce qui a ete fait et qui est 
termine. Nous preferons utiliser cette expression pour designer ce que I'on est train de 
faire. 

Le plan de ce type de rapport pourrait etre structure comme suit : 

Sur quoi a-t-on travaille ? 

Domaine de recherche, sujet specifique. 

Pourquoi ? Sources, documentation. (II faut indiquer tout changement de cap effectue 
apres plus ample consultation des sources et approfondissement des hypotheses). 

Ce que Ton a trouve : 

Comment ? En quoi cette « decouverte » sera-t-elle utile ? 

Interet, nouveaute, particularity de ce qu'on a trouve (archives nouvelles, autres etudes 
secondaires). Les hypotheses sont confirmees ou precisees, la connaissance a progresse 
(dans la theorie et dans la methode). 

Conclusion : 

Quelles bases ou contributions theoriques ou materielles votre recherche offre-t-elle pour 
d'autres travaux ? Valeur de cette recherche pour I'esprit humain (bilan 
« epistemologique »). Dans quelle logique theorique s'insere-t-elle ? Souligner la 
necessity et la faisabilite d'une continuation (afin de justifier la prolongation du soutien 
financier). 


3 - Projet de recherche 

Presenter un dossier devant une instance decidant du financement signifie que I'auteur se 
trouve dans une situation tres inegale par rapport aux destinataires. II aura done le plus 
grand interet a connaTtre le code de communication et les habitudes en vigueur dans la 
communaute des decideurs. 

Ce type de texte bref (de 3 a 10 pages au maximum) a pour objectif de presenter a une 
communaute scientifique un domaine d'etude ou d'enquete. La recherche a pour but de 
faire progresser les connaissances sur le sujet et de faire entrer I’auteur dans la 
communaute des specialistes de la question. 

La presentation d’un projet de recherche est aussi redigee en vue d’un financement 
(bourse ou autre). L’information est orientee vers le futur et veut convaincre de I'interet de 
ce qu'on va faire. II y va non seulement de decouvertes nouvelles mais aussi tres 
concretement, de la mise en oeuvre materielle du projet et du futur professionnel de 
I’auteur. Ces deux aspects ont des consequences sur le texte. Un jury de chercheurs 
attend 

• que vous presentiez les questions que vous envisagez ; 

• que vous disiez comment vous allez chercher a y repondre. 

Pour cela, vous devez preciser la methode que vous allez suivre parmi celles 
experimentees dans la branche des sciences qui vous concerne. 
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Le jury voudra lire aussi, dans ce texte d’intention, 

• les resultats que vous pensez apporter. 

Et si votre projet est accepte, les bailleurs de fonds attendront que plus tard vous leur 
presentiez un rapport provisoire d'activite ou de recherches en cours, avant la forme 
definitive apportant la reponse aux questions posees au depart. 

Plan du projet de recherche : 

-Introduction : domaine d'analyse; etat des connaissances dans ce domaine; 
questions encore ouvertes sur certains aspects; sources a consulter; methode choisie. 
-Corps du texte : plan « SAP » : 1 - Situation. 2 - Analyse. 3 - Propositions de reponse. 
-Conclusion. 


4 - Memoire de compilation 

Un memoire de compilation (que certains appellent « rapport de compilation ») rapporte 
effectivement, en les resumant, des lectures effectuees sur un theme. Le talent du 
rapporteur reside d'abord dans la finesse de son analyse, eventuellement dans la 
comparaison des textes et certainement dans la synthese des lectures. Un plan possible 
presente les points communs des oeuvres (en quoi elles illustrent le meme theme) mais la 
partie d'analyse la plus interessante est celle qui montre les differences et les approfondit : 
differences de contexte historique, difference d'experience de vie des auteurs, de 
sensibilite (pour des oeuvres litteraires) ou de domaine d'observation et de resultats. 
Comme plan : description, analyse, jugement de valeur comparee. 


5 - Rapport de DEA 

C’est une petite these. Vous presenterez comment (c'est-a-dire selon quelle methode) 
vous avez choisi puis analyse vos sources. Vous ferez un bilan de la recherche sur la 
question jusqu’a ce jour, vous formulerez des questions encore non abordees ou vous les 
aborderez sous des points de vue nouveaux que vous considerez comme importants. 
Vous proposerez les conclusions que Ton peut tirer de vos recherches : votre rapport 
presente aux autres specialistes ce qu'au terme de votre travail vous pouvez formuler de 
nouveau sur la question. 

Plan du projet de recherche : introduction : domaine d'analyse; etat des connaissances 
dans ce domaine; questions encore ouvertes sur certains aspects; sources a consulter; 
methode choisie. Corps du texte : plan « SAP » : 1 - Situation. 2 - Analyse. 3 - 
Propositions de reponse. Conclusion. 


6 - Comment composer un texte de presentation de memoire ou de 
soutenance de these ? 

Pour obtenir une certification professionnelle, un financement de projet, une bourse ou 
etre retenu dans un concours, vous aurez besoin de preparer une defense orale. En 
particulier pour I’obtention des diplomes de DEA ou de doctorat. Soutenir votre memoire 
ou votre these signifie affirmer oralement devant un jury que vos conclusions sont 
valables : vous devrez y repeter les elements qui le prouvent. Vous expliciterez pourquoi 
la methode choisie etait la meilleure. Comme vous serez plus convaincant/e si vous parlez 
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en regardant votre jury, nous vous conseillons de ne pas lire mais d'etablir une liste de 
points successifs (photocopies sur transparent et projetes pendant la soutenance). II est 
certain qu’avoir a disposition un texte completement formule d'une douzaine de pages 
pourra vous aider a ne pas perdre le fil. Cependant entrainez-vous a presenter votre 
soutenance sans la lire. Vous y gagnerez en force de conviction et en vivacite. Le jury a lu 
votre these, il ne s’agit done pas de la resumer. Tout au plus, par courtoisie pour le public 
qui ecoute, pouvez-vous amplifier le titre et le sous-titre. En revanche, votre discours de 
soutenance de these, de maitrise, etc. est un plaidoyer sur vos choix theoriques et 
methodologiques devant un jury (et souvent un public) de specialistes. C’est un acte 
academique important. Votre texte, ecrit en langage soutenu parfois technique, va etre 
oralise. Cela signifie que chaque phrase doit avoir une longueur mesuree au souffle 
humain (a votre reserve d’air dans les poumons). Fractionnez les phrases trap longues. 

Les redites rhetoriques ou rythmiques sont autorisees. II est difficile de mettre en valeur le 
cheminement de votre travail en quelques pages pour une ulterieure exposition orale. 
Vous devrez done reflechir serieusement au prealable sur ce qui a ete I’essentiel du travail 
qui vous a permis la redaction de chaque partie de votre memoire, en insistant sur les 
parties les plus laborieuses et sur les domaines les plus inconnus des autres chercheurs. 

La citation qui suit peut vous aider a comprendre le processus de transfert d’information et 
meme de transaction avec votre jury puisque vous etes a ce moment-la tout penetre de 
votre recherche et desirez que le jury en accepte les conclusions. Si la « transaction » 
reussit, c’est que vous apportez du nouveau dans le cercle des specialistes et en faites 
desormais partie : 

On peut dire que I’acte d’informer est un acte de transaction dans lequel I’objet d’echange 
qui circule entre les partenaires est un certain savoir, que I’un est cense posseder, et 
I’autre pas, que I’un est charge de transmettre et I’autre cense recevoir, comprendre, 
interpreter, subissant du meme coup une modification de son etat de connaissance, et 
dont le resultat ne peut etre mesure qu’a la possible reaction de cet autre. 
CHARAUDEAU, Le Discours d’information mediatique, Nathan, 1997, p. 41. 
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Remarques preliminaires 

Les 9 points qui suivent correspondent a ce que Ton devrait prevoir dans I’aspect exterieur 
d’un rapport. Desormais les pratiques europeenne et americaine sont assez comparables. 
On s’attend a ce que le texte d’un rapport soit court (entre 10 et 60 pages), mais qu‘il ne 
renonce jamais a certaines informations. Les premieres pages repondent aux questions 
classiques de la communication : Qui parle ? A qui ? De quoi ? Comment ? (contenu du 
discours ?) Avec quelle intention ou en escomptant quels resultats ? La mise en page (ou 
le format) doit etre uniforme et consequente d'un bout a I'autre du texte. II convient done 
d’ouvrir la premiere page avec une feuille de style (en Word, voir sous le menu format, la 
rubrique style). Par exemple, vous pouvez choisir une grandeur de caracteres police 28 
pour tous les titres, 20 pour tous les sous-titres, 14 pour les tetes de paragraphes et 12 
pour le texte lui-meme. Les citations et les exemples doivent etre mis en italique. Les 
espacements entre les paragraphes (a determiner dans la feuille de style a partir du point 
format/paragraphe/espacement) ainsi que les caracteres gras, les soulignements ou la 
mise en couleur, les alignements a droite, a gauche ou au centre doivent eux-memes 
suivre une logique constante du debut a la fin du document. Chaque variation de mise en 
page doit venir d'une modification de la feuille de style et non d'une action sur les icones 
de la barre du menu affiche. 


Page de titre 

Elle reproduit la page de couverture ou doivent figurer le titre, I'auteur et la date du 
document - en ajoutant des precisions : la page de titre doit specifier non seulement le 
contenu mais aussi la nature du rapport. Le nom de I'auteur devrait etre accompagne de 
ses coordonnees (adresse personnels ou professionnelle et, le cas echeant, adresse 
electronique), la date est celle de la redaction du document. On ajoute le nom des 
destinataires ou commanditaires explicites du rapport, ceux qui sont vises par I’auteur ou 
I'institution commanditaire ainsi que leurs coordonnees. 


Remerciements et/ou dedicace 

II convient de remercier en particulier ceux qui ont apporte des informations essentielles 
pour le document ou soutenu personnellement I’entreprise en dispensant temps et 
conseils a I'auteur. 


Resumes 

lls sont en frangais et en anglais, longs d'une demi-page chacun (au moins une dizaine de 
lignes). Ajoutez une liste des mots cles d'une a quatre lignes environ. 
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Table des matieres en tete de document 

Elle comporte un renvoi a une numerotation continue des pages (annexes comprises). II y 
a quelques hesitations sur le terme : lorsque le document ne comporte que quelques 
pages, on prefere I’appellation « Sommaire ». Ce terme est done un choix possible pour 
un rapport. Mais sachez que sommaire est aussi le terme donne a un resume de la table 
des matieres. Quand celle-ci est tres lourde, elle doit etre placee a la fin du document 
dans le cas par exemple d’un texte de plusieurs centaines de pages. Ceci n’est pas le cas 
pour un rapport. Desormais la table des matieres d’un document de moins d’une centaine 
de pages se trouve en tete de document. Le programme Word sous le menu « Insertion » 
offre une table des matieres automatique. 


Corps du rapport 

C’est la partie substantielle de votre document. II faut le diviser en plusieurs parties 
precedees d’une introduction et terminees par une conclusion bien formulee. L’ensemble 
du document ne devrait pas depasser une soixantaine de pages comprenant des annexes 
d'un maximum de 1/6 eme (15 pages environ). 


Bibliographie 

Norn de I’auteur en majuscules, titre de I’oeuvre en italique, lieu et maison d’edition, annee, 
nombre de pages, voila les 5 elements d’une notice bibliographique. Notez parfaitement 
ces indications dans leurs moindres details des le premier contact avec I’ouvrage. Les 
verifications posterieures sont une immense perte de temps. 


Annexes, tableaux, schemas, graphiques ou illustrations et leurs 
legendes 

Vous aurez tres certainement des tableaux, des photos ou d'autres documents illustrates a 
joindre a votre rapport. Si ce sont des pages uniques et qu'elles ont une valeur 
demonstrative pour votre argumentation, il faut les placer a I'interieur du texte, en regard 
du passage qu'elles illustrent. Si ces annexes ou documents illustrates sont plus longs, 
e'est a la fin du document qu'on les place (avant I'index final bien sur). Si vous avez 
soixante pages de rapport, essayez de ne pas depasser 15 pages d'annexes. Ou qu'ils 
soient places, les documents illustrates doivent etre expliques par une legende (cf. Module 
7. 3, p. 89). 


Index des mots et notions principales 

Dans un texte d'une dizaine de pages, un index est inutile. Si le rapport est plus long, par 
exemple a partir de 30 pages, la presence d'un index est une courtoisie pour celui qui 
consulte votre document. (Module 7.4 ., p. 90). 
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Notes et annotations 

Ceci est une remarque generale sur la presentation de votre document et sur I'endroit ou 
se trouvent les notes. Elies sont plus commodes a lire en bas de page, mais si elles sont 
tres importantes, elles sont regroupees en fin de chapitre ou en fin d'ouvrage. Pour votre 
rapport, la place qui convient est en bas de page et en caracteres plus petits, par exemple 
en police 10. Voir dans le programme « Word » la fonction « Insertion », puis « Notes en 
bas de page ». Pour savoir comment rassembler vos notes, voir Module 3.7, p. 33. 
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Remarques preliminaires 

Quel que soit le type de rapport a rediger, le redacteur doit etre conscient du fait 

• qu'il cherche a etablir une relation avec ses destinataires et a obtenir leur adhesion, 

• qu'une bonne partie de son information vient des autres, 

• que, par consequent, il lui faut maTtriser la fagon dont il garde les traces de ses lectures, 
des le depart (voir le module 6 pour etablir des notices biblioqraphiques , p. 83). II lui faut 
relever dans le texte consulte des citations potentielles et les conserver pour enrichir son 
texte ou pour des notes en bas de pages. Cela demande une discipline minutieuse. Dans 
tous les cas, le redacteur devra suivre rigoureusement d’un bout a I’autre du document, le 
meme precede de presentation des references. La collecte de citations apporte, a double 
titre, un fort enrichissement du discours. D'une part les passages releves renforcent 
I'auteur dans sa conviction, d'autre part ils sont I'occasion de developper la pensee dans 
des directions imprevues a partir du point de vue d'un autre auteur mais pas toujours dans 
la meme direction que lui. 

• Par ailleurs, pour souligner la coherence de son discours et produire une forte cohesion 
du texte, le redacteur devra bien maitrise les connecteurs et les anaphoresOO(cf. Module 
5, p. 57). 

• Enfin un travail de reecriture I’attend. C’est une phase imperative de la redaction (voir 
encore Module 5, p. 81). 


La relation entre auteur et destinataires du texte 

Comme tout document redige, un rapport presuppose un lien entre redacteur et lecteur. La 
premiere intention de I’auteur d’un rapport est precisement de rapporter une entreprise a 
un destinataire specifique, de rendre compte de ce qui a eu lieu (ou aura lieu dans le cas 
d'un projet de recherche). Contrairement a la dissertation ou a I'essai qui visent une 
reflexion generale, le rapport est un instrument de travail destine a un lecteur identifie qui 
peut I’avoir sollicite ou commande et s’en servira pour tirer des conclusions pratiques et 
prendre une decision. Le rapport doit de ce fait : • decrire, expliquer, justifier des choix et 
presenter des resultats, • faire progresser la reflexion sur I'activite en question et faciliter 
la formation d’opinion chez le lecteur. Vous exposez a quelqu'un ce que vous avez fait 
(pour un rapport d'activite, de stage, de recherches en cours). C'est done en partie un 
compte rendu au sens propre du terme : vous rendez des comptes du temps (et parfois de 
I'argent) que vous avez employe a une certaine activite qui a pu etre decidee en accord 
avec le mandataire. Qu’ils soient prepares pour le monde du travail ou pour celui de 
I’universite, le rapport, le memoire, la these, le projet, la presentation de recherches en 
cours appartiennent a la categorie des textes argumentatifs. 


Pour en savoir plus 


Les textes argumentatifs 

Par-dela leur specificite, les textes argumentatifs doivent obeir a un certain nombre de 
principes qui ne semblent pas particuliers a une langue ou a une culture. Ces principes 
semblent Her I’auteur et le lecteur par un consensus. On parle de contrat de lecture. 
L’auteur qui donne un document a lire s’engage a respecter certains criteres. Tout lecteur, 
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directeur de projet, editeur, commanditaire d'un rapport d'expertise acceptera un texte a 
condition que I'auteur respecte : 

• le principe de la logique de la pensee, la coherence de I'ensemble du discours, 
la logique thematique sans jamais sauter du coq a I'ane 

• le principe de la cohesion de I’expression 

• le principe de non-contradiction avec ce qui a deja ete affirme 

• la satisfaction des attentes creees chez le lecteur (averti ou profane) 

• la ventilation des differents aspects du probleme pour qu’aucun des points de vue 
essentiels ne soit omis 

• le maintien obligatoire, dans une meme phrase, du point de vue choisi, sans passer du 
point de vue de celui qui parle a celui de la personne qui subit Taction 

• le respect de la chronologie (de I’anteriorite ou de la posterity ) dans I’expose des faits. 


Exercice 


Observez I'exemple suivant tire de I'introduction d'un rapport presente a I'Assemblee 
nationale : 

«J'ai choisi de centrer ce rapport sur le fonctionnement des Centres culturels, ce qui nous 
a amenes a aborder la question de leurs relations avec les Alliances franpaises, sans 
toutefois consacrer a ces dernieres une etude detaillee. Ce choix s'explique, non que je 
sous-estime le role des Alliances mais parce que, bien au contraire, je suis convaincu 
qu'elles constituent un element majeur de notre dispositif culture! a I'etranger qui justifierait 
en lui-meme un rapport complementaire. 

Que I'on ne se trompe pas sur mes intentions : le but de ce rapport n'est pas de denoncer 
et sanctionner. II se veut au contraire une contribution positive a la politique ambitieuse du 
Ministre des Affaires etrangeres en matiere de cooperation culturelle. II prone une 
clarification des roles des uns et des autres et aborde la question tres difficile de la 
reforme de I'Etat. Le ministere des Affaires etrangeres a eu le merite d'engager une 
reforme de son administration ; il lui faut maintenant I'approfondir pour la faire aboutir. La 
volonte politique est la mais elle ne saurait suffire ; toute reforme est aussi une question 
de savoir-faire. » 

Rapport d'information sur « Les centres culturels frangais a I'etranger », presente a 
I'Assemblee nationale par le depute Yves Dauge, le 07.02.2000. Pour le texte integral : 
http://www.assemblee-nationale.fr/rap-info/i2924.asp 


Corrige 


Destinataires du texte : Outre le lecteur non identifie (qui accede au texte via Internet par 
exemple), on remarque au moins 4 « destinataires », directs ou implicites : les deputes de 
I'Assemblee nationale, le Ministre des Affaires etrangeres, les Centres culturels frangais a 
I'etranger et les Alliances frangaises. Le rapporteur etablit un dialogue privilegie avec 
certains d'entre eux en recourant linguistiquement : - a I'affirmation directe (« J'ai choisi 
de... » emploi de la premiere personne), - a la denegation (« non que je sous-estime le 
role des Alliances mais parce que... ») - a la precaution oratoire « Que I'on ne se trompe 
pas »). 
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D'ou viennent nos idees ? Dialogue avec vos predecesseurs et 
caractere polyphonique des textes 

Toute production ecrite presuppose des textes preambles, des referents, des modeles ou 
des anti-modeles. Aucun texte ne part de zero. L’enonciation se fait toujours a plusieurs, 
dans un contexte polyphonique qui suppose plusieurs agents. Meme a I’arriere-plan ou 
sans reference explicite, ces textes prealables font partie de nos productions ecrites. Le 
redacteur d’un texte universitaire doit en etre conscient et rendre compte de ce qu'il 
emprunte. C’est une probite intellectuelle indispensable et un fil rouge qui permet de 
jalonner I’avancee des connaissances. 

Observons combien tout discours est effectivement polyphonique : 

• Le discours de la presse : il rend compte des messages des agences de presse. 

• Le discours de la litterature : il est traverse par d’autres textes, d’autres voix d’auteurs. 

• Le discours scientifique est polyphonique au sens ou il accorde un role particulier aux 
sources, aux recherches prealables et aux voix des experts. La voix de ces auteurs doit 
toujours etre explicitee. Une attention particuliere aux citations montrera votre maitrise des 
sources. 



Exemples de polyphonie entre I'auteur et ses predecesseurs 


Enonce 1 
Locuteur 1 

Des experts 
veterinaires 


Enonce 2 
Locuteur 2 

Des responsables/ 
de la politique 
agricole de 
Bruxelles 


Enonce 3 
Locuteur 3 

Un journaliste du 
journal El Pais : 

« Bruxelles decide 
d'arreter /' exportation 
de viande de bovins ». 
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Dans le schema ci-dessus, renonce numero 3 : « Bruxelles decide d’arreter /’ exportation 
de viande de bovins » (El Pais, 12/03/01), on comprend que le locuteur est un journaliste 
du journal El Pais. C'est lui qui a affirme cet enonce. Mais Bruxelles ne parle pas, c’est 
une ville. Par metonymie (nom du lieu pour designer une organisation), on comprend que 
ce sont des responsables de la politique europeenne qui ont pris cette decision, par 
exemple les ministres de I'agriculture. Nous trouvons cela dans la bulle 2 comme 
enonciateur 2. C’est I'enonciateur 2 qui permet I’enonciation 3. Cependant les ministres de 
I'agriculture a leur tour se sont prononces apres avoir entendus les experts veterinaires 
(enonciateur 1 ). 

Pensez aux nombreuses fois ou vos affirmations ne sont possibles qu’en vous appuyant 
sur la voix d’autres auteurs ou experts. 


Les citations : une expression de la polyphonie et d’une filiation 
scientifique 

Les citations sont les fragments des textes des auteurs consultes que vous utilisez (parfois 
textuellement, parfois en discours indirect) pour illustrer votre discours et lui donner force 
aux yeux du lecteur mais aussi pour vous aider dans la construction de votre texte. Elies 
peuvent apparaTtre en 5 positions differentes : en avant-texte (en exergue autonome), en 
position initiale dans votre texte (avec une fonction d’annonce ou de preparation), a 
I’interieur d'un texte (ce qui est la fonction la plus elegante), ou encore en position finale 
non autonome (avec une fonction conclusive). 

Dans votre fagon de citer, il est necessaire qu’il y ait correspondance systematique entre 
citation, mention du nom de I'auteur apres la citation et bibliographie proprement dite. 

Tout etudiant-auteur doit apprendre a citer le discours d’autrui. Dans un premier temps, la 
voix des auteurs cites domine pour disparaitre progressivement au profit d’un 
developpement personnel. Cette transition marque I’appropriation progressive par 
I’etudiant d’un discours qui lui devient de plus en plus propre. En conclusion, les citations 
dans un travail de recherche represented un moment toujours tres important de votre 
ecriture. Elies demandent souvent une re-elaboration au moment de la relecture. 


Pour en savoir plus 


Void des extraits du texte de Frangoise BOCH et Francis GROSSMANN (2001), 
« L’usage des citations dans le discours theorique », in Lidil 20, Apprendre a citer le 
discours d’autrui, Grenoble. 

« Les propositions concretes pour aider les etudiants a apprehender cette dimension 
peuvent s'orienter dans plusieurs directions, comme par exemple : 

- des exercices, visant a apprehender la dimension typographique de la citation et les 
differents procedes qui permettent le reperage par le lecteur du pave citationnel, jeux de 
casses, graisses... ) ; on etudiera plus particulierement le degre d'autonomie et la place du 
pave citationnel, en lien avec certaines des fonctions de la citation par rapport au reste du 
texte autonome, en position d'avant- texte (exergue) ; non autonome, en position initiale 
(fonction d'annonce ou de preparation) ; a I'interieur du texte citant, insere mais non 
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integre ; a I'interieur du texte citant, insere et integre ; non autonome, en position finale 
(fonction conclusive) ; 

- des exercices visant a evaluer son degre d'« impertinence », 

- les effets de surprise qu'elle peut provoquer... ; la piste la plus aisee pour aborder cette 
dimension de I'art citationnel est ici I'exergue (on peut en faire analyser queiques 
exemples, en posant la question de la relation au contenu de I'ouvrage ou encore faire 
trouver des exergues a mettre en tete d'ouvrages ou de chapitres) ; des jeux d'ecriture [...] 
par exemple en faisant choisir des citations ludiques surprenantes ou encore liees a 
d'autres champs disciplinaires : biolog ie, physique, medecine... ) comme points de depart 
a une argumentation ou encore en demandant de construire des ponts entre une citation 
donnee et un developpement [...] 

Si I'on veut faire piece au puritanisme, et refuser la vision conservatrice qui pretend 
imposer une police citationnelle un peu semblable a la police des mceurs, il est necessaire 
de sortir de la vision proposee par les manuels prescripts. On propose done de substituer 
a cette conception etriquee une deontologie de la communication ecrite, qui repose sur 
/' existence plus ou moins explicite d'un contrat de lecture citationnnel. La citation n'est pas 
congue comme un fait singulier, mais comme faisant partie d'un systeme, qui la met en 
relation avec les autres citations et avec la bibliographie. [...] 

Dans la perspective adoptee, on peut sensibiliser les etudiants a la dimension 
fonctionnelle de la citation : il est necessaire de leur montrer d'abord qu'il y a 
correspondance systemique entre citation, mention du nom d'auteur apres la citation, et 
bibliographie proprement dite. On peut ensuite, tout en se demarquant des thematiques du 
plagiat, insister sur I' importance d'integrer la citation dans le reglage polyphonique. Un des 
problemes techniques que pose ce reglage, est celui de I' heritage citationnel : soit un 
auteur X, a partir duquel est construit un developpement ; la voix de I'auteur cite, qui 
dominait dans un premier temps, disparaft progressivement au profit d'un developpement 
personnel. Comment se marque formellement cette transition ou cette rupture ? Au plan 
didactique, il peut etre interessant d'examiner concretement des exemples de cette 
gestion des transitions tout comme il peut etre instructif d'examiner comment 
I'appropriation progressive par un etudiant de ce qu'il a a dire peut amener 
progressivement a diminuer le poids d'une citation initialement citee longuement 
integralement, puis progressivement reform u lee en grande partie, voire effacee (voir les 
exemples proposes par M. Guigue, ici me me). 

Ces problemes de brouillage enonciatif effacent la frontiere entre reformulation, texte 
citant et texte cite. II importe assez peu qu'un tel brouillage releve de la mauvaise foi ou de 
la maladresse. [...] ». 

Le passage suivant de I’article decrit comment la citation donne autorite au discours. 

« Si I'on veut discuter de I' articulation discours / recit, il est legitime de citer Benveniste qui 
est a I'origine de la distinction, pour montrer dans quelle perspective ou dans quelle 
logique elle s'est constitute, meme si I'on cherche au bout du compte a la discuter ou a la 
relativiser. Analyser les modalites precises que peut prendre la maniere de legitimer ce qui 
est avance represente done un travail utile a accomplir aupres d'etudiants ou de 
chercheurs neophytes : on peut ainsi stigmatiser le defaut qui consiste a vouloir attester la 
verite d'un lieu commun en le referengant a un auteur celebre ou encore a se fonder sur 
/’evidence du discours d’autorite. Void, pour conclure sur ce point, queiques exemples de 
travaux pratiques permettant d'apprehender le role de la citation epigraphe et/ou 
doctrinale : 

Reperage : Trouver dans des articles theoriques les auteurs cites marquant la filiation 
intellectuelle du scripteur ; reperer les citations qui permettent de retrouver I'ancrage initial 
d'une problematique, la fondation intellectuelle d'une perspective. 
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Production : Utiliser une citation pour marquer la perspective theorique dans laquelle on 
se situe ; pour marquer son accord intellectuel avec un courant de pensee ou d'analyse 
(les marques axiologiques permettant de preciser son degre d'adhesion peuvent faire 
egalement I'objet d'un travail) ; utiliser des citations d'auteurs « fondateurs » pour preciser 
le point de depart d'une problematique a laquelle on va ensuite se referer. » 

L’article insiste sur le potentiel productif de la citation : 

« La citation, en tant qu'elle vient se greffer sur notre discours, est cause de dynamisme, 
negatif ou productif. Dans les cas negatifs, elle vient parasiter le discours qui se cherche 
et se construit. Lorsqu'elle est productive, elle joue au contraire un role non negligeable 
d'appui, tant au plan de I’inventio (d'une certaine fagon, une citation, lorsqu'elle est 
interessante, nous emmene toujours plus loin que ce a quoi on voulait qu'elle serve), qu'au 
plan de I’enchainement argumentatif. Ce role apparait meconnu par les etudiants, sans 
doute parce qu'il se trouve en porte-a-faux avec I'ideologie de la situation illustrative qui 
reste quoi qu’on dise la representation la plus repandue du role des citations. Element pre- 
construit mais selectionne, elle apparait comme une concentration, un moyen de dire en 
peu de mots ce qui parait essentiel, dessinant par la-meme les aretes d’un savoir qui se 
constitue. Comment aider les etudiants a mieux percevoir les conditions qui font qu’une 
citation se revele productive ? » 


Exercice 1 


Textes avec differents usages des citations. 

Les textes qui suivent sont tires de I’article de GUIGUE (2001), M. et CRINON, J. 
« L’usage des lectures dans I’elaboration et I’exposition des memoires professionnels 
d’lUFM », Lidil 20, Grenoble, p. 86 et p. 83. 

Observez 1’evolution de I’ecriture entre les versions a) et b) du texte 1 


TEXTE 1 

Version a) 

La version b) comporte une re-elaboration qui 
tient lieu de corrige. 

«Tout d’abord comme le constate Ph. 
Meirieu dans « Apprendre, oui, mais 
comment ? », les enfants ne connaissent 
pas la specificite de I’oral qui reside dans le 
fait qu’il s’agit d’un flot continu de paroles 
non fractionnees en phrases. Lorsque Ton 
passe au code ecrit (qui s’apparente a une 
segmentation de renonce en phrases) cela 
apparait clairement. Cela est egalement 
souligne par le Document de Travail , dec. 
1996, mis au point par M-A. Morel et L. 
Danon-Boileau ». 

« On constate tout d’abord que la specificite 
de I’oral reside dans le fait qu’il s’agit d’un flot 
continu de paroles que seules les pauses de 
la voix fractionnent. A I’ecrit ces pauses se 
materialisent par des points qui segmentent 
renonce en phrases. Cette propriete est 
egalement mise en evidence par M.-A. Morel 
et L. Danon-Boileau. » 


30 


Exercice 2 


Observez devolution de I’ecriture entre les versions a) et b) du texte 2. 


TEXTE 2 

Version a) 

La version b) comporte une re-elaboration qui 
tient lieu de corrige. 

« Pour conclure, je citerai Barre de Miniac : 
« Devenir sujet de son ecriture, I’auteur de 
ses ecrits, c’est etre en mesure d’etablir des 
strategies conscientes, d’analyser les 
attentes du lecteur, les enjeux des 
situations » 

« De plus, comme le souligne Barre de Miniac 
(1996), devenir I’auteur de ses ecrits, c’est 
etre en mesure de tenir compte du savoir que 
Ton partage avec son futur lecteur, d’analyser 
les attentes de ce dernier, de se decentrer 
par rapport a la situation d’enonciation pour 
tenir compte de I’autre. Barre de Miniac 
(1996) parle d’etablir des strategies 
conscientes » 


Comment positionner votre propre discours ? 


Les trois modalites fondamentales 

Ilya plusieurs fagons de presenter son discours. Si Ton est certain de ce que Ton avance, 
on peut affirmer, manifester une attitude affirmative. Si Ton est hesitant, on peut poser des 
questions, chercher une reponse, prendre une attitude interrogative. On peut egalement 
choisir de presenter les choses ou de resoudre les problemes sous forme d'injonction 
(ordre, demande, souhait). On a la trois attitudes fondamentales : constater (asserter), 
questionner (poser ou se poser des questions) ou encore donner des ordres de maniere 
plus ou moins forte. Ces differentes attitudes sont nominees « modalites » par les 
linguistes. 

Voici quelques exemples simples pour illustrer ces trois modalites : 

1 . assertion : La date limite de candidature est dans 20 jours. 

2. interrogation : Est-ce que tu penses qu'elle se presentera ? 

3. injonction : J'aimerais qu'elle finisse son stage. 

Les textes et les discours utilisent ces diverses modalites de fagon variable selon les 
circonstances et les intentions. Les textes de rapport abondent en assertions : on affirme 
des faits, on rapporte des observations, on donne un avis assure. Mais il arrive aussi que 
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Ton pose des questions (auxquelles on repondra plus loin.) II arrive enfin que Ton formule 
des souhaits ou que Ton suggere des solutions. 

Voici quelques exemples pris dans des rapports : 

1. Une succession d'assertions relevees dans un rapport sur le financement des 
infrastructures de transport ; 

« Plusieurs annees s'ecoulent entre la decision de lancer un projet et sa mise en service 
effective. A titre d'exemple, I' inauguration du TGV Paris-Lyon, en 1981, a eu lieu dix ans 
apres la decision de construction. Entre la concession et la mise en service d'une 
autoroute s'ecoulent en moyenne sept ans. Encore ces delais ne prennent-ils pas en 
compte le temps necessaire aux etudes et consultations prealables. Cette longue phase 
preliminaire, consacree aux procedures administratives ou judiciaires (etude d 'imp act, 
enquete d'utilite publique, expropriation) et aux travaux de construction, constitue une 
lourde charge financiere ». 

2. Un passage pris dans un rapport concernant la communication publique qui comporte 
une serie d'interrogations : 

« Quelle doit etre la place de la communication dans I'institution publique ? Quelles sont 
les finalites et les differents registres ? Qui assume les taches de communication ? Quel 
partage et quelle coherence entre interne et externe ? Quelle est la mission du service ? 
Quelles sont les relations avec son environnement institutionnel ? La demarche du projet 
de service formalisee par le « groupe de modernisation » de la direction generale de 
I' administration et de la fonction publique merite d'etre, a cette occasion, rappelee dans 
ses principales etapes. »... (Suivent les principales etapes en question.) 

Cette fagon de presenter les choses est parfois utilisee dans les rapports pour annoncer 
une serie de questionnements auxquels on tentera de repondre dans les passages qui 
suivent. C'est egalement une maniere pratique de decomposer en plusieurs parties une 
question generale pour ensuite ordonner les elements de reponse. 

3. Des injonctions, toujours a propos du financement des infrastructures de transport : 

« L'Etat doit done conduire une reflexion approfondie sur les besoins reels de la France en 
matiere d'infrastructures, sur les choix qui doivent etre retenus, sur i\ harmonisation 
necessaire pour I'instant insuffisante entre projets autoroutiers et ferroviaires. Au-dela de 
la sophistication des montages qui peuvent etre proposes et retenus, les solutions 
adoptees en matiere de financement des infrastructures de transport requierent des 
decisions d'investissement claires et coherentes. Cette reflexion sur les besoins et sur les 
choix d'investissement, qui n'entrait pas dans le cadre de notre mission, apparaft 
aujourd'hui plus que jamais necessaire. » 

Ce type de formulation convient generalement bien aux conclusions, lorsqu'il s'agit de faire 
des propositions, des suggestions. Les procedes linguistiques que Ton peut mobiliser a 
cette fin sont varies : on notera I'utilisation du verbe devoir, du verbe requerir, de I'adjectif 
necessaire. 


Les modalites secondaires 

Se superposant aux modalites fondamentales que Ton vient de voir, il existe des modalites 
supplementaires, qui affectent plus directement le contenu de ce qui est enonce. II en 
existe deux grandes categories. 
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Les premieres portent sur la plus ou moins grande verite que Ton attribue a ce que Ton 
dit : elles rassemblent un ensemble de formulations qui permettent de presenter un fait 
comme etant plus ou moins vrai ou vraisemblable, plus ou moins plausible, plus ou moins 
probable ou possible, plus ou moins certain. 

Les secondes constituent des appreciations ou des evaluations plus ou moins positives 
que Ton attache a ce que Ton enonce : tel fait peut etre juge bon ou mauvais, important ou 
mineur, interessant ou sans interet, juste ou injuste, agreable ou desagreable. 

Voici quelques exemples pris dans la langue courante : 

II ne devrait pas tarder a venir. 

II y a de fortes chances que ce soit lui. 

Je suis heureux que tu aies pu venir. 

Tu ne trouves pas bizarre que I'on puisse dire des choses pareilles ? 

Cette personne est franchement antipathique. 

Et des exemples pris dans des rapports : 


1 - Hypotheses et probabilites : 

• « La maft rise d'ouvrage serait confide a une structure ad hoc, dont la mission serait : la 
construction de I' infrastructure ; la location de I'ouvrage a la SNCF, qui assurerait 
/' exploitation ; la vente a terme a la SNCF. Cette structure, qui pourrait associer la SNCF 
et des organismes financiers, assurerait le financement de /' operation . » 

• « A breve echeance, la Communaute ne devrait done pas jouer un role predominant en 
matiere de financement des infrastructures. En revanche, elle pourrait favoriser le 
lancement de projets d'interet europeen en recourant a des instruments varies. » 

On peut noter I'utilisation du conditionnel comme I'une des formes verbales permettant 
d'exprimer I'hypothese. Et parmi ces verbes, on retiendra I'usage des verbes devoir et 
pouvoir, au conditionnel egalement. 


2 - Appreciations diverses : 

• « L'importance determinate du point precedent tient a ce qu'il est essentiel de 
communiquer ce que I'on est plus que ce que I'on voudrait etre. La communication ne peut 
porter ses fruits que si elle est, entre autres choses, un revelateur de la realite des 
situations. II n'y a de communication durablement bonne qu'authentique. Sur le plan 
purement pratique, il est certainement inutile de presenter une image moderniste et 
performante d'une administration dont les usagers constatent tous les jours le caractere 
passeiste et pauperise. » 

• « Meme si I'objet du present rapport n'est evidemment pas de presenter les voies et 
moyens de regler les problemes du civisme, de la democratie et du service public, il est 
possible d'indiquer quelques pistes de reflexions quant a la recherche du necessaire 
traitement de ces problemes qui passe vraisemblablement par des actions en profondeur : 
sur le fonctionnement courant du service public il est certain, en effet, que I'image qui 
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resulte de guichets encombres ou delabres est, de fagon generale, particulierement 
defavorable et pour I'essentiel contre-productive . . . » 

• « Les meilleurs instruments n'ont jamais rendu meilleure une communication 
fondamentalement mauvaise en ce qu'elle serait infidele a la vocation et a la politique 
d'une institution. » 

On voit apparaTtre dans ces exemples de nombreux adjectifs a valeur appreciative 
« determinant, essentiel, bon, moderniste, performant, passeiste, authentique, encombre, 
delabre, defavorable, contre-productif, mauvais, infidele », parfois renforces par des 
adverbes « durablement bonne, certainement inutile, fondamentalement mauvaise » ; 
quelques noms « /' importance , la vocation » ; des expressions « action en profondeur, 
porter ses fruits » ; et des mots ou expressions qui en eux-memes sont porteurs de 
valeurs positives « civisme, democratie, service public » ou negatives « probleme, 
guichets delabres ». 


Les notes, ce qu’elles sont par rapport aux citations, comment les 
rediger et ou les mettre ? 

Comme pour les notices bibliographiques et les references des citations, mieux vaut etre 
minutieux et systematique des le depart. Cette discipline est du temps de gagne pour la 
suite. 


A quoi servent les notes ? 

Les notes sont un appoint, un supplement d’information, une precision supplementaire 
qu’on ne fait pas figurer dans le texte sous peine de I’alourdir. Elle permettent aussi 
d’eviter les longueurs, les listes interminables de noms et de references meme si elles 
sont acceptees dans certaines theses. 


Que faire figurer en note ? 

- des references ou des sources bibliographiques 

- des citations et leurs sources 

- la traduction d’une citation en langue etrangere 

- la citation en langue etrangere d’un concept, d’une expression utilisee dans le texte 

- des exemples secondaires ou complementaires 

- des donnees chiffrees fournies a titre d’information 

- des idees connexes a celles que Ton developpe dans le corps du texte 

- des renvois internes 


Le niveau de langue : 

La note est une sorte d’aparte. Le style y est moins controle que dans le texte mais les 
familiarites n’y sont pas non plus admises. On evitera I’abus des « ga » au lieu de « cela ». 
On n’omettra aucune des deux parties de la negation, on n’exagerera pas dans I’usage de 
la ponctuation a valeur affective : pas de multiplication des points d’interrogation, 
d’exclamation, de suspension... 
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La numerotation : 

II est preferable d’adopter la numerotation continue, plus simple pour qui ecrit meme si le 
lecteurfinit par se trouver devant des notes portant le numero 1000 ou plus. Pour eviter un 
tel inconvenient, on recommence a chaque partie ou a chaque section. 


Leur place : 


Le bas de page est la place la plus commode pour le lecteur. Elies peuvent aussi figurer : 

• - en fin de chapitre, c’est I’usage international 

• - ou en fin d’ouvrage, ce qui en rend la lecture penible. Dans le programme Word, 
cliquez sur la barre de menu a « Inserer », puis sur « Note ». Choisissez ensuite : « Note 
de bas de page » ou : « Note de fin de texte ». Tapez votre note dans I'espace reserve a 
cet effet puis cliquez sur le texte du document pour reprendre votre redaction. Dans le 
texte, si la note figure a la fin de la phrase, la presentation est la suivante : 


Mot 


numero de la note 


Dans le systeme frangais, le point se place apres le numero de la note et non avant. 
Attention : une note est une phrase ou un court paragraphe. Elle commence done par une 
majuscule et finit par un point. Ne I’oubliez pas. 


! Les notes ne sont pas : 

- un texte parallele a celui du rapport 

- une illustration de ce qu’on est en train de dire (pour cela il y a les exemples) 

- une glose redondante 

- une rectification de ce que Ton a dit : cette demarche fait partie de I’argumentation 

- une annonce de ce que Ton va dire : on n’y presente done pas son plan et on ne renvoie 
pas le lecteur a une lecture ulterieure avec des : « nous le verrons plus loin », « comme 
nous le verrons »... 

Renvois internes : 

lls figurent en note mais exigent des mentions et des indications precises quant aux 
chapitre(s), paragraphe(s), page(s) du texte. II faut eviter les « Voir la premiere partie » ou 
« cf. chapitre II », trap vagues. N’abusez pas des notes de renvoi qui perdent le lecteur 
dans un labyrinthe de references ou etablissent une autre logique que celle du 
developpement annonce. Selon les usages internationaux, on ne cite dans le texte, en 
matiere de reference bibliographique, que le nom de I'auteur et le millesime de la 
publication originale entre parentheses : ex. : Ducrot (1998). On ajoute une lettre apres 
I'annee quand on cite plusieurs publications d'un meme auteur parues la meme annee : 
ex : Ducrot (1997 a). Quand le nombre des coauteurs est superieur a trois, on mentionne 
le premier suivi de et alii. Pour plus de precisions nous renvoyons au module 6. 
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Remarques preliminaires 

Un rapport redige en frangais doit imperativement avoir un plan visible. On doit en 
feuilletant le texte y voir : une introduction et une conclusion d'au moins une demi-page et 
des parties qui torment des paragraphes d'une dizaine de lignes minimum, sans phrases 
decousues et non integrees a ces paragraphes. Si vous avez une certaine anxiete devant 
la page blanche, vous pouvez commencer par I'exercice de mise en train suivant : partez 
d'un terme qui est important pour votre rapport et associez librement en remplissant les 
bulles vides. Puis, retracez le chemin qui va logiquement d'une bulle a I'autre. Cela peut 
constituer un embryon de plan pour votre rapport. 


Exercice de mise en train : graphique d’idees en vrac 
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Comment bien formuler le titre ? 

Quoiqu'il apparaisse en premier, le titre est le resultat de plusieurs operations successives. 
C'est pourquoi on pourrait mettre ce chapitre en dernier lieu de la structuration du rapport. 
Donner un titre est un travail delicat et parfois difficile pour un etudiant puisqu'il faut reussir 
a canaliser les associations du lecteur vers ce que contient vraiment le document. C'est un 
micro-texte d'ouverture, le premier contact entre auteur et lecteur, c'est comme la porte 
d'entree de la recherche. II est normal qu'il y ait des tatonnements. Pour singulariser votre 
travail et attirer I'attention des lecteurs specialistes vous aurez besoin de trouver une 
bonne synthese entre substance et originate. Ce n'est que dans de rares cas que le 
titrage se fait du premier coup, dans une illumination creatrice instantanee. Dans les 
exemples et exercices qui suivent, notez en particulier la fonction restrictive des articles 
definis et des adjectifs et celle de la mise en rapport (d'opposition, de cause ou d'addition) 
par la coordination et. 


Exercice 


Exercices d'observation de quelques titres : 

Le mouvement feministe en Catalogne 

La reglementation des messages publicitaires en matiere d'alcool et de tabac. Une 
etude de cas 

Quelques notes sur la protection de la nature dans la Sierra Nevada 
Les nouvelles formes de consommation en France et en Italie 
La loi et les licenciements 
Lipides et neoplasies 

Pathologie digestive ambulatoire dans le secteur 5 des Asturies (Gijon). Analyse 
clinique et epidemiologique de 2737 malades 

Des observations preliminaires sur I'effet de certains antibiotiques sur plusieurs 
especes de bacteries (Corpus du Pr. Sanchez Tames, Universite d'Oviedo). 


Exercices 


1- Donnez un jugement de valeur intuitif sur le contenu de ces titres. 

2- Observez les differences dans la composition : les titres commencent-ils par un 
substantif avec ou sans article ? L’article est-il determine ou indetermine ? Le substantif 
est-il accompagne ou non d’un adjectif ? Y a-t-il un verbe ? Y a-t-il un sous-titre ? 


Corrige 


Petite aide pour appuyer votre intuition. Dans les exemples suivants : La loi et les 
licenciements et Lipides et neoplasies, ces titres composes de deux noms relies par une 
coordination (composition « binaire »), sans autre precision restent vagues. Le titre Le 
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mouvement feministe en Catalogne contient plus de precisions ; il incorpore I'article et 
I'adjectif tout en precisant le lieu : la Catalogne. 

Encore une autre aide. Dans : Pathologie digestive ambulatoire dans le secteur 5 des 
Asturies (Gijon). Analyse clinique et epidemiologique de 2737 malades, le sous-titre 
apporte des orientations de lecture sur le travail mene. 

Notez que les adjectifs et les articles definis limitent le champ semantique. 

Les titres sans determinants ou avec des articles indefinis restent volontairement vagues 
et generalised : ils ne conviennent pas comme titre d'un rapport. 

Le titre met en scene un processus en rapport etroit avec le contenu de votre recherche. 
Ce processus resulte d'une reflexion profonde, car le titre est le resultat de plusieurs 
operations. Deux d'entre elles sont a souligner : 

Nommer : precede discursif d’identification qui consiste a « donner existence » a un etre 
ou a une recherche, au terme d’une double operation : 

1 - percevoir une difference par rapport a d’autres recherches ; 

2 - mettre cette difference en rapport avec une ressemblance. 

Qualifier : precede discursif qui permet de singulariser. Toute qualification temoigne du 
regard que le sujet porte sur les experiences du monde. Cela suppose que vous 
distinguiez votre recherche d’autres menees dans le meme domaine. 

La difficulty reside en ce qu’il faut se limiter a quelques mots pour suggerer tout un 
discours et rendre le document intelligible par cette seule lecture. 

Parfois le titre met en scene un processus en trois moments : le debut, le milieu, et la fin. II 
se peut qu'il contienne deja en petit une introduction, une analyse et un resultat. 

L'ideal serait qu'il puisse nommer et qualifier. Retenons que : 

1 - Le titre est une promesse de I’auteur au lecteur. 

2 - Le titre est court mais synthetise le tout souvent par un processus de nominalisation : 
c’est pourquoi un substantif sert souvent a titrer. 

3 - Le titre acquiert une precision de champ semantique s’il s’appuie sur des determinants 
comme les articles definis ou d’autres referents communs a I'auteur et au lecteur. 

4 - Un sous-titre permet d’expliciter I'intention de I’auteur du texte. 

Dans l'ideal, le titre et le sous-titre devraient permettre au lecteur d'induire une reponse 
aux questions suivantes : 

1 - Qu'est-ce que ce texte ? A quoi peut-on s'attendre ? 

2 - Pourquoi est-il ecrit ? A-t-il un caractere scientifique ? 

3 - Eventuellement, quelle methode d'analyse sera employee ? 


Les procedes declencheurs d’idees 

Au dela de la recherche des idees par simple association et toujours parmi les techniques 
qui font naitre des idees, voici 5 procedes utiles pour traiter un sujet sous ses differents 
aspects et mettre un ordre dans nos associations d’idees. II est frequent que Ton trouve 
des idees suite a une conversation, une rencontre, une lecture fortuites. Mais on peut 
aussi proceder avec systeme. Outre les six questions classiques declenchees par les 
interrogatifs (Qui parle ? De quoi ? Ou ? Quand ? Comment ? Pourquoi ?), voici d’autres 
methodes pour faire naTtre des idees : 
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Methodes 

Explications 

1 . Problematisation en 
posant des questions 

Chercher la definition du mot ou de la notion a presenter. 

Du mot, passer aux questions que Ton peut poser a son propos, 
comme si Ton devait soumettre les donnees a quelqu’un. 

2. Association automatique 
d’idees 

« Remue-meninges » ou brainstorming : a propos d’un mot, 
d’une notion, ecrire tout ce qui vient a I’esprit. Ne rien censurer : 
le tri viendra plus tard. 

3. Association raisonnee 
d’idees 

Recherche de : 

- synonymes 

- idees proches ou qui s’enchainent 

- rapports element/ensemble : partie/totalite, contenant/contenu 
(cf. metonymie, synecdoque) 

- contraires, antitheses. 

4. Approche polysemique 
d’une notion en fonction des 
secteurs de la connaissance 

Definir une notion, I’eclairer, I’expliciter a I’aide d’exemples tires 
de differents domaines : 

- experience personnels et celle d’autres chercheurs 

- idees philosophiques 

- medias 

- secteurs artistique, economique, juridique, litteraire, politique, 
scientifique, social, technique... 

5. Recherche d’approches 
methodologiques et/ou 
ideologiques differentes 

Montrer que telle notion, tel probleme sont evaluables en 
termes de dogmatisme, d’ethique, d’empirisme, d’esthetique, 
d’ideologie, de politique, de theorie de la connaissance... 


Exercice 


En recourant a I’un ou I’autre des cinq precedes declencheurs d’idees, notez ce qui vous 
vient a I’esprit sur les themes suivants : 


Declencheurs d’idees 

ITALIE 

EUROPE 

CHERCHEUR 

CHERCHEUSE 

JUSTICE 

1 . Problematiser 





2. Associer 
spontanement 





3. Associer 
rationnellement 





4. Chercher des exemples 
par secteur 
Utiliser les medias, 
s’appuyer sur les ouvrages 
de reference, les oeuvres 
litteraires... 





5. Formuler des jugements 
de valeur 
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Le plan a la frangaise : introduction, corps du texte en plusieurs parties 
et conclusion 

Imperativement faire un plan ! 


L’introduction : D’ou part-on ? Ou veut-on arriver ? (De quoi va-t-on parler et comment 
est-on arrive a ce choix ?) 


Premiere partie du rapport : Situation de depart, ce qui s’est passe, ce qu’on observe, ce 
qu’on sait, I'etat des connaissances 


Deuxieme partie : Approfondissement par un questionnement sur les observations de la 
premiere partie 


Autres parties : Resultats, solutions 


La conclusion : Bilan et prolongements possibles 


Faire son plan ! 

Void des exemples de plans faciles a memoriser, des plans passe-partout comme celui 
des anciens rheteurs qui s’appuyaient sur la structure « these - antithese - synthese ». Le 
plus rassurant pour qui craint la page blanche est d'etablir un fil rouge logique prealable 
pour eviter digressions et repetitions. C'est ce qu'on appelle faire un plan generique dans 
lequel peuvent venir se placer les idees recueillies au cours du travail prealable (cf. la 
rubrique les procedes declencheurs d’idees). Voici pour rediger un rapport quelques plans 
possibles avec leur acronyme : 

Exemple 1 : Le plan COCR (convient pour un stage professionnel car il est chronologique 
et descriptif) 

Contexte et originate de I’activite entreprise 
Chronique et problematique des differents moments 
Resultats et conclusion finale 

Exemple 2 : Le plan SAP (notre plan prefere, flexible, facile a memoriser) 

Situation de depart et questionnement 
Analyse 

Proposition de resolution des problemes 

Exemple 3 : Le plan CONCHRORE (proche du premier plan) 

Contexte 

Chronique 

Resultats 
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Exemple d'annonce de plan : 

Le passage suivant est extrait du rapport d'information sur les centres culturels etrangers 
d’Yves Dauge (cf. p. 25) 

« Avant de presenter mes propositions pour essayer de susciter un nouveau souffle, 
j'etablirai un constat de I'existant afin de mieux comprendre comment et pourquoi, dans 
nombre de centres culturels, le decouragement menace de remplacer ce qui etait ferveur 
et foi dans I'action culturelle de la France. » 


L’introduction 

Quelle que soit votre attaque, captiver I’interet du lecteur dans les cinq premieres lignes 
garantit qu’il aura envie de poursuivre. L’introduction presente le sujet en repondant a 
deux questions : quoi ? et comment ? Elle constitue une sorte de carte indiquant a votre 
lecteur le probleme aborde et I’itineraire choisi. Elle presente votre champ de recherche, le 
cadre de votre reflexion, la fagon dont vous procederez et les differents points que vous 
envisagerez. Ayant fixe les limites de votre reflexion, vous etes protege des critiques 
eventuelles pour ne pas avoir traite tel ou tel aspect du probleme. L’introduction produit un 
« effet de loupe » ou de zoom sur la question traitee et son contexte (rappelez-vous la 
premiere page des albums d ’Asterix !). 

Comme vous ne pouvez annoncer ce dont vous allez parler qu’au terme de votre reflexion 
et apres travail sur les sources et documents, vous constaterez que votre premiere 
introduction doit en fin de compte etre reecrite. La veritable introduction est en general 
redigee a la fin du travail, le premier jet n’etant que provisoire. Ni trap longue ni trap courte 
(un peu moins d’un dixieme de I’ensemble), I’introduction ne doit pas empieter sur le 
developpement qu’elle ne fait qu’annoncer. II n’y a pas de recette pour une introduction 
mais on peut, pour lancer le sujet, commencer par une citation ou par une question ou 
encore par une idee paradoxale qui attirera I’attention du lecteur. On doit ensuite 

1 - exposer le sujet (ou le theme, la matiere prise en consideration) en faisant valoir son 
importance et son originate 

2 - articuler la problematique soulevee 

3 - annoncer le plan 

Cela revient a annoncer les differentes parties du document dans I’ordre selon lequel elles 
seront abordees (a travers la problematique soulevee et ses solutions). 


Exercice d’observation et de reflexion 


Void une introduction extraite d'un rapport redige par des etudiants de I'ENA - promotion 
1999-2001 - sur La coordination des politiques de lutte contre /' exclusion . 

L’auteur a prefere une presentation par paragraphes alors que nous conseillons un 
regroupement en parties plus importantes eventuellement precedees de titres. Toutefois le 
contenu de ces paragraphes et leur succession respecte une structure en trois parties. 
Identifiez-les. 

« II y a deux ans, le vote de la loi d'orientation du 29 juillet 1998 relative a la prevention et 
a la lutte contre les exclusions coincidait avec la reprise economique. Les chiffres 
confirment aujourd'hui que le retour de la croissance ne saurait dispenser lEtat d'un effort 
accru en direction des plus demunis. Pres de 10% des men ages vivent en situation de 
precarite en marge de la reprise economique. 

La notion d'exclusion sur laquelle LEtat a choisi de fonder une politique sociale ambitieuse 
est le resultat d'une longue evolution conceptuelle. Introduit par Pierre Masse dans son 
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essai sur Les dividendes du Progres (1964), popularise par Rene Lenoir (1974) et mis en 
avant par le rapport Wresinski pour le conseil economique et social (1987), ce concept a 
recouvert des realites diverses depuis les « oublies » de la croissance des annees 60 
jusqu'aux nouvelles pauvretes des annees 80. Le developpement du chomage de longue 
duree a renforce le noyau dur des personnes en grande difficulte. 

Au-dela de la seule pauvrete, /' exclusion se caracterise par le cumul de difficultes sociales 
et la rupture progressive des liens sociaux. Le chomage, la perte du logement, la maladie, 
I'echec scolaire ou encore I'instabilite familiale alimentent ainsi la spirale de /' exclusion . 

La necessity d'un traitement global de ces problemes constitue un defi pour les pouvoirs 
publics habitues a conduire des politiques sectorielles. La multiplicite des acteurs 
impliques ajoute a la complexite. La reponse a la demande sociale suppose done une 
mise en coherence des politiques et une coordination des intervenants ; cette exigence 
s'impose en particulier au sein de I'Etat, responsable principal de la lutte contre les 
exclusions. La loi du 29 juillet 1998 est un des leviers essentiels de cette coordination. 

Ce rapport a pour objet d'evaluer la qualite de la reponse apportee aux besoins des plus 
demunis et de proposer des pistes d'amelioration de I'efficacite de I' action administrative. II 
ne s’agit pas d'etudier les dispositifs eux-memes mais, conformement a notre lettre de 
mission, de centrer /'analyse sur les structures administratives locales et leurs modes de 
coordination. 

La mise en perspective de la situation frangaise au regard de celle de pays voisins 
confrontes a des phenomenes d'exclusion comparables (essentiellement le Royaume-Uni, 
I'Allemagne, la Belgique et I'Espagne) permet d'imaginer des pistes de reforme destinees 
a accroitre la pertinence de I'action publique en plagant I'usager au coeur du service 
public, et a en ameliorer I'efficacite en modernisant le fonctionnement de /'administration. 

Le desir d'innover doit cependant s'accompagner d'un souci de realisme et de 
pragmatisme. La simplification des regies de droit et la flexibility de leur mise en oeuvre 
ont ainsi constitue pour le groupe des exigences transversales. » 


Corrige 


• Premiere partie de I’introduction : de quoi parle-t-on ? definition du concept d'exclusion. 

« II y a deux ans, le vote de la loi d'orientation du 29 juillet 1998 relative a la prevention et 
a la lutte contre les exclusions coincidait avec la reprise economique. Les chiffres 
confirment aujourd'hui que le retour de la croissance ne saurait dispenser I'Etat d'un effort 
accru en direction des plus demunis. Pres de 10% des menages vivent en situation de 
precarite en marge de la reprise economique. La notion d'exclusion sur laquelle I'Etat a 
choisi de fonder une politique sociale ambitieuse est le resultat d'une longue evolution 
conceptuelle. Introduit par Pierre Masse dans son essai sur Les dividendes du Progres 
(1964), popularise par Rene Lenoir (1974) et mis en avant par le rapport Wresinski pour le 
conseil economique et social (1987), ce concept a recouvert des realites diverses depuis 
les « oublies » de la croissance des annees 60 jusqu'aux nouvelles pauvretes des annees 
80. Le developpement du chomage de longue duree a renforce le noyau dur des 
personnes en grande difficulte. Au-dela de la seule pauvrete, /'exclusion se caracterise par 
le cumul de difficultes sociales et la rupture progressive des liens sociaux. Le chomage, la 
perte du logement, la maladie, I'echec scolaire ou encore I'instabilite familiale alimentent 
ainsi la spirale de /'exclusion. » 

• Deuxieme partie de I’introduction : a quel probleme est-on confronts ? L’ecart entre 
objectifs et resultats reclame une reforme des structures administratives. 
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« La necessity d'un traitement global de ces problemes constitue un defi pour les pouvoirs 
publics habitues a conduire des politiques sectorielles. La multiplicite des acteurs 
impliques ajoute a la complexite. La reponse a la demande sociale suppose done une 
mise en coherence des politiques et une coordination des intervenants ; cette exigence 
s'impose en particulier au sein de I'Etat, responsable principal de la lutte contre les 
exclusions. La loi du 29 juillet 1998 est un des leviers essentiels de cette coordination. » 

• Troisieme partie de I’introduction : annonce des points que Ton traitera. Comment 
fonctionnent les structures ailleurs qu’en France ? Comment les suggestions des usagers 
peuvent-elles etre prises en compte ? Comment simplifier le droit et coordonner les 
actions ? 

« Ce rapport a pour objet d'evaluer la qualite de la reponse apportee aux besoins des plus 
demunis et de proposer des pistes d'amelioration de I'efficacite de I'action administrative. II 
ne s'agit pas d'etudier les dispositifs eux-memes mais, conformement a notre lettre de 
mission, de centrer /'analyse sur les structures administratives locales et leurs modes de 
coordination. 

La mise en perspective de la situation frangaise au regard de celle de pays voisins 
confrontes a des phenomenes d'exclusion comparables (essentiellement le Royaume-Uni, 
I'Allemagne, la Belgique et I'Espagne) permet d'imaginer des pistes de reforme destinees 
a accroitre la pertinence de I'action publique en plagant I'usager au coeur du service 
public, et a en ameliorer I'efficacite en modernisant le fonctionnement de I'administration. 

Le desir d'innover doit cependant s'accompagner d'un souci de realisme et de 
pragmatisme. La simplification des regies de droit et la flexibilite de leur mise en oeuvre 
ont ainsi constitue pour le groupe des exigences transversales. » 


Premiere partie du rapport 

Pour eviter toute ambiguite, precisons que le terme « partie » designe les differentes 
etapes de I’argumentation et non I’ensemble du texte qui, lui, en comprendrait CINQ si Ton 
comptait I’introduction et la conclusion en plus des trois parties canoniques. 

La premiere partie doit presenter la situation generale (contexte du stage, du probleme a 
traiter, etc.). Elle doit presenter I'entreprise (le stage, la recherche, etc.) dans son contexte 
et son originate, poser les problemes et expliciter la methode qui sera suivie mais cette 
fois de fagon detaillee. Elle expose done la situation, informe le lecteur des evenements de 
I'experience vecue. Elle decrit les problemes rencontres et leur contexte. Elle va du 
general au particulier et analyse les causes et, le cas echeant, les responsabilites des 
intervenants. 


Deuxieme partie 

La seconde partie aborde I'analyse et examine ce qui a ete effectue. On peut en bonne 
rhetorique commencer par la critique des activites que Ton aurait pu envisager mais qui 
n'ont pas ete retenues. Dans ce cas la il faut indiquer pour quel motif elles ont ete 
delaissees. II s'agit de devancer les objections, de suggerer une refutation des positions 
adverses et de souligner les avantages de la solution que Ton a retenue. Ensuite on decrit 
le contenu de I’experience effective de fagon detaillee en precisant les moyens, les 
conditions. (Si vous decidez de ne faire que deux parties, il faudra enoncer dans cette 
seconde partie les resultats de I’analyse). 
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Autres parties : resultats, solutions 

La troisieme partie, dans le cas d’une structure classique en 3 parties, presente les 
resultats, les solutions trouvees aux problemes. 

Dans la mesure ou ces points ne sont pas integres dans la seconde partie, la troisieme 
partie precise, au-dela des resultats eux-memes, leurs implications, les reserves qu’ils 
peuvent susciter. Elle doit aussi souligner les surprises lorsque les resultats ne sont pas 
ceux auxquels on pouvait s'attendre. Elle peut suggerer une definition des problemes 
subsistants, des domaines encore a explorer, des voies alternatives pour arriver a une 
solution et des parcours a exclure. 


La conclusion 

C’est le resume de ce qui a ete fait et une ouverture sur des prolongements d'activites. 
Vous devez tirer vos conclusions uniquement des observations et experiences decrites 
dans le texte. 

La conclusion joue deux roles : 

1) Elle sert a dresser le bilan de ce que Ton a developpe. Elle rappelle brievement 
I'itineraire parcouru, elle justifie done le travail que Ton a fourni. C'est le C.Q.F.D. des 
demonstrations mathematiques. 

Dans sa premiere phase, la conclusion semble repeter I'introduction ; c'est un peu vrai. 
L'une et I'autre sont en position de miroir, servent de cadre a I'ensemble du texte. Mais 
I'introduction presente le sujet sous une forme problematique (que revele la presence de 
phrases interrogatives ou de formules d'attenuation comme « on peut », « on pourrait », 
« il semble que », etc.) alors que la conclusion tire les legons de ce qui a ete dit : c'est le 
temps du « done », du « ainsi », du « c'est pourquoi ». Les phrases y sont generalement 
assertives ; on decele la presence de formules de soulignement, de demonstratifs 
renvoyant aux expressions ou aux concepts qu'on a analyses ou dont on est 
« I'inventeur ». 

2) Elle doit ouvrir sur d’autres questions en rapport avec le sujet, elargir le champ de 
recherche, eventuellement soulever de nouveaux problemes. Dans cette phase, 
essentielle, il est bon de montrer que Ton n'est pas enferme dans son domaine mais que 
Ton est conscient des prolongements interdisciplinaires de ce qu'on a cherche, des 
applications possibles dans d'autres branches ou dans des branches voisines de la 
sienne. Le sujet envisage reprend alors une forme problematique. On se pose et on pose 
a nouveau des questions, ainsi la reflexion adopte une progression de type dialectique. La 
conclusion fait la synthese des points examines, montre I'enrichissement du a I'activite, 
porte un jugement final, toujours en respectant le principe de non-contradiction et de 
coherence. On peut aussi suggerer des recommandations aux chercheurs qui 
prolongeront cette experience. 

Les formules pour conclure 

• Pour vous aider a conclure, voici une liste non exhaustive d’expressions et de formules 
que Ton peut trouver dans des conclusions ou dans les passages conclusifs des 
differentes parties d’un texte. Vous pourrez la completer au gre de vos lectures. 

Au terme de cette etude / de ce travail... 

Ainsi... 

Done... 


Tout cela montre... 
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En consequence, par consequent... 

Nous avons vu que... et que... mais que... 

Nous touchons a la fin / au terme de notre reflexion 
Nous retiendrons que... 

En guise de conclusion... 

Je conclurai en rappelant que... 

• Pour resumer et conclure : 

Serions-nous en presence d’une evolution, d’un changement ? 

Allons-nous vers un developpement... ? 

Faut-il croire que... ? 

Doit-on en conclure que... ? 

Ce que confirme... 

Comme dirait... Ainsi que le disait... 

• Pour formuler un espoir de type social, moral ou de justice, de retablissement des 
valeurs vous pouvez choisir une de ces expressions : 

Nous formulons le vceu que... 

Nous souhaiterions en appeler... 

C’est ce que peut souhaiter tout esprit eclaire / tout etre de bonne volonte.. . 


Exercices 


1. Soulignez les mots, les tournures, les elements grammaticaux qui indiquent que I'auteur 
« boucle » son texte. 

2. Distinguez les deux temps des conclusions, celui du resume ou synthese et celui de 
I'ouverture. 

Exemples de 7 conclusions 

• 1 - Conclusion du rapport presente par des etudiants de I'ENA (1999-2000) sur 
I'exclusion : 

« Malgre un souci d'exploiter au mieux les outils existants, la mise en oeuvre des 
propositions du groupe requerrait /' adoption de certaines dispositions legislatives car de 
nombreux dispositifs de lutte contre les exclusions ont ete institues par la loi, qui en a 
parfois regie les moindres details. Le gouvernement pourrait proposer, a /' occasion de 
/' evaluation de I' application de la loi du 29 juillet 1998 qu'il doit effectuer en vertu de son 
article 159, une loi de simplification de la lutte contre les exclusions. Cette loi pourrait 
permettre d'alleger le corpus juridique applicable a la lutte contre les exclusions et, en 
abaissant le niveau juridique de certaines dispositions, de donner plus de marges de 
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manoeuvre aux acteurs de terrain, notamment dans la composition et le fonctionnement 
des instances de coordination. Les initiatives locales, determinates pour le succes de 
cette politique, se verraient ainsi stimulees. Au-dela de cette loi, un renforcement de la 
lutte contre les exclusions exige avant tout une amelioration des methodes de travail de 
I'Etat tant en interne que dans son partenariat avec les autres acteurs locaux. Au sein des 
services de I'Etat, I'octroi au prefet de moyens, financiers et humains, necessaires au 
pilotage de la lutte contre les exclusions juridiques contribuerait a renforcer I'efficacite 
d'une administration deconcentree plus responsable et mieux coordonnee. Dans ses 
relations avec ses partenaires, I'Etat, designe comme chef de file au niveau 
departemental, devrait organiser la mise en coherence des politiques, notamment par une 
harmonisation de leurs perimetres d'action, par une contractualisation financiere 
pluriannuelle avec les agglomerations et les associations. Le cout de la mise en oeuvre de 
ces propositions serait limite. En effet, elles sont pour la plupart de nature institutionnelle 
ou relevent de la modification des pratiques administratives. Certaines sont meme de 
nature a generer des economies grace a la rationalisation des procedures et des 
structures. 

L' analyse de I'impact des propositions montre qu'elles sont susceptibles d'etre bien 
accueillies par les differents acteurs malgre les reticences des organismes de Securite 
sociale. La combinaison d'un effort de reperage des plus demunis, d'une reponse plus 
adaptee a leurs besoins et d'un traitement administratif plus efficace de leur situation 
offrirait aux personnes en situation d'exclusion des chances accrues de reinsertion. » 

• 2 - Conclusion du projet de recherches de I’historien Jean Philippe PRIOTTI sur Bilbao 
dans le commerce europeen du XVIeme siecle. 

« Toutefois, la realite sociale et economique de ce monde marchand ne saurait etre 
uniforme sur la longue duree. Elle subit des variations au fil des conjonctures. Ce nouvel 
aspect nous semble tres important. Non seulement nos sources donnent la possibilite 
d'evaluer I'impact d'une conjoncture courte (guerres, epidemies, incendies ou inondations 
par exemple) mais aussi de percevoir les mouvements longs, les phases d'expansion et 
de crise du commerce. Face a ces changements, /' attitude de nos marchands, leurs 
strategies d'affaires, parfois meme la structure de leur commerce, se modifient. C'est un 
nouveau monde a considerer. En fait, il s'agit de mesurer /' importance de la « maid ad de 
los tiempos » (la mechancete des temps) comme les marchands eux-memes I'ecrivent, 
d'affirmer I' adequation du terme de crise pour la fin du XVIeme siecle ou au contraire, de 
I'infirmer. De la, la comparaison avec d'autres villes, d'autres ports, a la meme epoque, 
apparaft necessaire pour degager I'originalite des « mercaderes » du havre biscayen et 
determiner la place de Bilbao dans « I'economie monde ». 

En resume, une approche quantitative grace a I' exploitation statistique de documents de 
type seriel permet de retracer I' evolution de la conjoncture commerciale, mais 
I'economique ne saurait suffire. Le depouillement de la correspondance et de documents 
plus « personnalises » (testaments, inventaires) permet d'aboutir a I'etude d'un groupe 
social diversifie, celui des marchands de Bilbao, oligarchie locale puissante, mais groupe 
parfois demuni face aux evenements et aux acteurs du commerce international qui 
souvent le depassent par leur envergure ». 

• 3 - Conclusion du projet de recherche de Veronique RIDEAU sur Les ecrivains liberaux 
anglais et frangais et les expositions universe lies de 1851 a 1900 : 

« Ce projet de recherche, tel qu'il vient d'etre esquisse, poursuit done une double finalite. 
Les expositions universelles, parce qu'elles rompent le rythme et le deroulement ordinaires 
du temps, favorisent les prises de position. Elles sont des points de cristallisation autour 
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desquels les convictions s'expriment, les affinites ou les desaccords se reconstituent. En 
ce sens, elles permettent d'eclairer davantage la pensee des ecrivains liberaux interpelles 
par un evenement majeur de leur epoque. Mais au-dela, c'est surtout la confrontation des 
ecrits des liberaux anglais et frangais qui nous interesse. Ces hommes, dont on doit 
chercher a savoir s'ils se sont beaucoup rencontres et lus, prennent-ils des positions 
communes ou divergentes, au gre d'une tradition et d'une conjoncture nationales 
differentes ; ou bien a I' inverse , se rejoignent-ils, malgre leur difference, pour de communs 
ref us et des enthousiasmes partages ? Ces hommes dont on sait qu'ils s'interessent aux 
nations qui les entourent, quelle vision ont-ils de /' Europe ? Est-elle pour eux le fruit d'un 
meme heritage, un espace privilegie de circulation des marchandises, des techniques et 
des talents ou bien a /'inverse, le lieu d'affrontement entre des nations rivales dont on 
maintient difficilement I'equilibre ? 

A toutes ces questions, on voudrait tenter d'apporter par une approche comparative 
quelque eclaircissement. Comme tout projet de recherche, ce rapport par la foison de ses 
questionnements laisse entrevoir la richesse du domaine a decouvrir. Pour le decideur 
certainement un argument pour considerer ce projet comme digne d’etre finance. » 

• 4 - Conclusion composee par Blanca Montejo, chercheuse en droit, a un texte sur les 
rapports entre pouvoir local et pouvoir national en Espagne (sept. 1997) : 

« Au cours de I' evolution suivie par I'Espagne depuis la fin de la dictature, la 
decentralisation a atteint un degre important qui doit etre considere de maniere positive. 
La relation entre le pouvoir national et regional permet un niveau d'« auto gouvernement » 
raison n able bien qu'on puisse accepter aussi la possibility de creer un Etat federal. Les 
moyens democratiques qu'offre notre systeme doivent etre consideres comme le cadre 
fondamental a respecter pour satisfaire les revendications nationalistes. Les regies du jeu 
doivent absolument etre observees, par tous, afin de vivre en paix. La tolerance est un 
devoir. 

Actuellement, la defense de la democratie est le principal objectif en Espagne contre ceux 
qui, sous pretexte de nationalisme, attentent a la liberte des gens. » 

Ce document ne montre pas les deux parties attendues dans une conclusion. 

• 5 - Conclusion au texte Morale, ethique, politique de Paul Ricoeur, Pouvoirs, n° 65, 
1993. 

« Notre meditation se clot ainsi sur une boucle. Nous nous sommes demande au depart 
quelle sorte de sujet etait presuppose par la philosophie politique ; nous avons repondu : 
un homme capable, defini par des pouvoirs qui ne s'epanouissent que dans le milieu 
institutionnel couronne par I'instance politique. Le pouvoir politique est ainsi apparu 
comme la condition d'actualisation des pouvoirs de I'homme capable. Appelons citoyen cet 
homme capable actualise par I'instance politique. Le cercle sur lequel nous voulons 
conclure consiste en ceci : que le pouvoir politique, en raison de la fragilite que revelent 
les paradoxes du pouvoir, n'est « sauve » que par la vigilance de ces memes citoyens que 
la cite a en quelque sorte engendree. » 

Ce texte, en revanche, nous parait parfait et digne d’emulation. 

• 6 - Conclusion au texte L'Espoir d'lgnacio Ramonet, Le Monde Diplomatique, janvier 
1996 

« L'attention avec laquelle les salaries europeens ont suivi les evenements de France (en 
decern bre 1995) montre a quel point ces angoisses sont partagees. Partout, des mesures 
injustes et inegalement reparties sont menees a peu pres dans les memes termes et a un 
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rythme identique, sous la pression des marches financiers. Partout les citoyens 
s'interrogent sur I'interet de batir /' Europe sur les mines de I'Etat providence, sur la 
regression sociale ; ils se demandent ou est le progres dans tout cela. 

Et tirent de la revolte frangaise une legon : I'internationalisme a change de camp. Naguere 
arme des travailleurs, il est aujourd'hui au nom de la mondialisation, mis en oeuvre par les 
marches globaux, les entreprises mondiales, la technocratie bruxelloise... Face a cette 
offensive conjointe, la riposte peut-elle demeurer simplement locale ? A quand, pour 
avancer enfin vers I Europe sociale, la protestation unitaire de /'ensemble des syndicats et 
des citoyens des Quinze ? » 

La conclusion incite a tirer la legon d’une analyse negative. Elle est un appel a I’action. 
C’est pourquoi elle met le lecteur en alerte en lui posant des questions et suggerant une 
strategie. 

• 7 - Conclusion au texte de Segolene Royal, Les jeunes ont droit a la beaute, in La Vie, 
decembre 1988. 

« Nous, Europeens, n'avons-nous rien a dire pour defendre notre culture ? Enfants de la 
guerre et de I'holocauste, nous n'avons pas le droit de former les jeunes generations a 
/'indifference a I'egard de la violence. Car elles ont droit aussi au reve, a la beaute, au 
romantisme, bref, a tout ce qui fait aimer la vie ou qui en donne une image positive. » 

lei le lecteur est pris de court. La conclusion est tres abrupte. 


Corrige 


Le corrige figure en encadre apres chaque exercice. 


Et ailleurs en Europe ? 

Si nous analysons les habitudes de redaction de nos voisins europeens et comparons les 
strategies de la communication ecrite en differentes langues europeennes, nous 
constatons de maniere empirique un certain nombre de tendances. Le debat est en cours 
et les avis encore partages. Le probleme est profond. D’abord parce qu’en changeant de 
langue, tout chercheur doit aussi changer de structuration de sa pensee. Deuxiemement, 
I’experience montre que chez les redacteurs, ces changements s’installent ensuite dans la 
langue maternelle ! On n’ecrit jamais plus comme « avant ». 

Vous pouvez nous envoyer vos commentaires a correction@iue.it 

Mais quelles sont les tendances quand on ecrit en anglais, en allemand, en italien, en 
espagnol ? 


I - En anglais le texte argumentatif est synthetique 

II se fonde sur une succession de paragraphes qui doivent etre bien structures. Le theme 
principal que I’auteur veut traiter dans un paragraphe doit etre formule de fagon explicite 
en une ou deux phrases. Puis, pour soutenir le theme central du paragraphe, un certain 
nombre d’arguments ou d’exemples (en enumeration ou en crescendo) seront ajoutes 
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pour donner du poids a I’affirmation de depart. Ces phrases argumentatives doivent etre 
reliees (par des connecteurs) a la phrase qui contient I’idee principale. 

Le plan d’un texte anglais (« Linking ») consiste en une serie de paragraphes (3, 5, 10, 
peu importe leur nombre qui n’est absolument pas determine par I’habitude.) La 
succession logique de ces paragraphes, contrairement a la tradition frangaise, n’est pas 
explicite, sauf peut-etre dans I’orientation generale donnee dans I’introduction. L’auteur fait 
confiance au lecteur pour etablir un lien dans la succession des idees ou themes traites. 
La logique est implicite. Un nouveau paragraphe presuppose I'acquis du precedent. II se 
fonde sur cet acquis pour continuer mais NE LE DIT PAS. Le texte anglais laisse toute 
latitude au lecteur de glisser entre les lignes sa comprehension des choses et d’y apporter 
un sens propre lie a son experience. Le lecteur n’est pas verrouille par des liens logiques 
limitant ses apports personnels et ses associations d’idees. 

Pour employer une metaphore de la magonnerie, les pierres de la construction anglaise 
sont stables par elles-memes et tiennent « a sec ». En frangais, le ciment est essentiel : 
les liens sont visibles (avec des termes comme « nous verrons d’abord... », « pour 
analyser ensuite... », « et aborder enfin... »). Ne dit-on pas en frangais d’un dossier bien 
construit qu’il est « en beton » ? Un conferencier frangais vous dira qu'il se sent pret 
quand il a son plan. Cela veut dire qu'il a fixe I'itineraire ou il va convier I'esprit de ses 
auditeurs/lecteurs a le suivre. Mais on suit le guide. On ne s'egaille pas dans les fourres 
des jardins a I'anglaise! 

En frangais, la clarte des paragraphes est exigee, comme en anglais, mais deux ou trois 
paragraphes doivent etre relies en une partie et chaque partie se justifie explicitement par 
rapport a celle qui precede et a celle qui suit. En anglais, on suppose que le lecteur n'a 
pas oublie ce qui vient d'etre dit. L'auteur anglophone evite de se repeter ou de perdre son 
temps en longueurs et precautions oratoires. Les lecteurs frangais trouvent ce style 
decousu, surtout si les paragraphes sont faits d'une succession de phrases de 3 lignes 
separees par une ligne blanche (I'horreur pour un lecteur frangais). Pour un Frangais, une 
presentation a I'anglaise suscite I'irritation parce que Ton ne sait pas ou Ton va. C'est un 
repas dont le menu ne se trouve pas ecrit a cote de I'assiette. Surprise continue, arbitraire 
total, pas de contrat d'attente passe avec I'auditeur/lecteur. Dans le meilleur des cas ce 
dernier ne pourra adherer a I'argumentation logique qu'a posteriori. Impossible, dans 
I'arbitraire des presentations possibles de la pensee, de juger si l'auteur est au moins 
logique avec lui-meme puisqu'il ne dit pas ce qu'il a I'intention de faire. Nous appelons 
sans amenite ces textes des mosaiques. Un lecteur habitue au « destructuralisme » 
anglo-saxon trouvera en revanche notre procede manipulateur, formel, dictatorial, digne 
de la methode de Procuste ! 


2 - Le texte argumentatif en allemand et en italien 

Dans les deux cultures, chercher une reponse a une question scientifique exige une 
analyse de ce que d’autres auteurs ont deja dit sur la question. Ce qui est tres mal vu en 
frangais, sauf pour les monographies critiques. 

Pour un chercheur italien, au contraire, passer en revue ce qu’a dit la critique est 
indispensable avant de presenter un point de vue nouveau ou une question sous un autre 
angle ou en mettant I’accent sur des aspects encore non abordes. Le redacteur italien 
sera en particulier attache a definir le concept central de son discours (« II concetto »). 

De meme, pour satisfaire au code de communication de la communaute scientifique 
allemande, les chercheurs et chercheuses de cette culture doivent commencer par une 
analyse critique comparee de I’avis de leurs predecesseurs. C’est de cette fagon que les 
doctorants prouvent qu’ils savent de quoi ils parlent, qu’ils peuvent s’arroger I’autorite de 
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faire valoir leur opinion pour faire avancer la science et prouver ainsi qu’ils peuvent faire 
legitimement partie de cette communaute dont ils maTtrisent le langage specifique et la 
tradition. Concretement, cette presentation critique de la pensee des autres peut aller 
jusqu’a un tiers du document. 


3 - Le texte argumentatif en espagnol 

Ce qui saute aux yeux, c’est I’importance des liens syntaxiques pour rassembler les 
preuves a I’appui de I’argumentation : c'est par coordination et par subordination que la 
langue espagnole aime faire avancer le texte. En revanche, les liens entre les parties ou 
les liens entre les paragraphes sont souvent implicites. 

L'ecriture d'un rapport ecrit en frangais par un/e hispanophone gagnera beaucoup a 
expliciter les liens ou a mettre des connecteurs entre les idees et entre les paragraphes. 

Si la construction par subordination est habituelle pour un redacteur hispanophone, elle 
devient rapidement lourde en frangais. L'attention majeure du redacteur ou de la 
redactrice devra etre portee sur la division en phrases n'excedant pas 3 lignes ou 25 mots 
environ. D’une fagon generale le redacteur doit prendre garde a I’enorme difference entre 
le code oral et le code ecrit pour la structure de la phrase et celle des paragraphes. La 
ponctuation en particulier transpose les intonations qui sont propres a la langue orale. 
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Remarques preliminaires 

Un texte coherent est un texte dans lequel les idees s'enchaTnent de fagon logique sans 
ambiguite. II existe des outils linguistiques pour bien Her les parties d'un discours. Ce sont 
les connecteurs. Ils cimentent les differentes composantes et assurent une plus grande 
cohesion entre une idee et une autre. Plus la cohesion est grande, plus son effet sur la 
coherence generale est assure. Vu leur force de persuasion, il est utile de reflechir a 
I'usage que nous faisons de ces articulateurs. Nous les avons divises en 4 groupes pour 
mieux observer leur fonctionnement. 

1 - Les anaphores (voir p. 53) (c'est-a-dire les reprises ou renvois a I'interieur du texte). 

2 - Les connecteurs (voir p. 57), par exemple, de cause/consequence, 
opposition/ressemblance. 

3 - Les allusions a d'autres fagons de voir les choses, d'autres cadres de reference 
mentale que nous appelons les constructeurs d'espaces, de temps, de lieu et de 
polyphonie (voir p. 58 ). 

4 - Les commentaires directs adresses au lecteur sur la fagon dont I'auteur a compose son 
texte (ce qu'on appelle des commentaires metatextuels) (voir p. 58). 


La cohesion du texte : reprises, connecteurs, constructeurs d’espace et 
commentaires metatextuels 


Dans un texte argumentatif on peut reperer la chaine suivante meme si tous les elements 
n'y figurent pas toujours : assertion - argument - donnees concretes - expressions 
modalisatrices - concession, le tout eventuellement relie par des connecteurs. 

1. En general, on part d'une assertion, par exemple : 

II faut eliminer toutes les eoliennes. 

2. Puis I'assertion est renforcee par un argument : 

Elies font un bruit infernal. 

Entre I'assertion et I'argument on sous-entend que le destinataire souscrit a I'idee implicite 
qu'on pourrait formuler ainsi : « II faut eliminer ce qui est desagreable. » 

3. On peut renforcer I'argument par des donnees concretes, en se referant par exemple 
a des autorites, des documents ou statistiques, etc. 

On a mesure que, dans I' entourage immediat des eoliennes il y a une mesure de decibels 
excedant 60. 

4. On peut modifier son argumentation en I'attenuant ou en la renforgant au moyen 

depressions modalisatrices : 

Ce serait bien d'eliminer une bonne partie des eoliennes. Elies font souvent du bruit. 
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5. On peut conceder a I'adversaire eventuel que son argumentation a lui a du vrai, mais 
que, neanmoins, c'est I'argumentation de I'auteur qui avance I'argument le plus 
convaincant : 

Les eoliennes permettent d'economiser beaucoup d'argent en energie. 

6. Ces blocs argumentatifs peuvent etre relies entre eux par des connecteurs : 

Je pense que/je suis d'avis qu'il faut eliminer toutes les/une partie des/eoliennes parce 
que/etant donne qu'elles font un bruit infernal et qu'il faut eliminer ce qui est 
desagreable... 

En fait, on a mesure que dans /' entourage immediat des eoliennes il y a un nombre de 
decibels excedant 60. 

Bien que/quoiqu'/il faille avouer que/ll est vrai que/certes/elles permettent d'economiser 
beaucoup d'argent en energie, il n'empeche qu'il faut s'en debarrasser. 

Dans le texte, les blocs argumentatifs peuvent etres organises de differentes manieres, en 
omettant certains connecteurs et/ou en renversant I'ordre de I'argumentation : 

Comme on a mesure dans I' entourage immediat des eoliennes un nombre de decibels 
excedant 60, je pense qu'il faut les eliminer, malgre les avantages economiques evidents 
qu'elles presentent. (argument - assertion - concession). 

Ou : 

Malgre les avantages economiques evidents qu'elles presentent, je suis d'avis qu'il faut 
eliminer les eoliennes ; en effet, on a mesure un nombre de decibels excedant 60 dans 
leur entourage, (concession - assertion - argument). 


La cohesion se realise par des liens linguistiques explicitement marques. Ces liens 
peuvent revetir differentes formes et remplir differentes fonctions. II y en a qui assurent 
une cohesion referentielle, thematique : on fait comprendre que c'est bien de la meme 
chose que Ton parle que precedemment. Plusieurs mots (ou syntagmes nominaux) 
renvoient a des themes ou des entites deja introduits dans le texte. Ce sont les 
anaphores. D'autres liens sont exprimes par les connecteurs, qui, comme le nom I'indique, 
explicitent la connexion semantique qu'il faut etablir entre deux phrases. Ces connexions 
sont souvent argumentatives, du type : cause, consequence, concession, opposition, 
conclusion. Elies explicitent la structure fondamentale qui se trouve dans toute 
argumentation. Comme dans un texte, argumentatif ou autre, on peut changer de point de 
vue et de cadre, un troisieme lien important est celui qui consiste a changer de « cadre de 
discours » a I'aide de ce qu'on appelle les constructeurs d'espaces (espace concret ou 
espace de temps). Enfin, et en quatrieme lieu, il faut mentionner les commentaires meta- 
textuels par lesquels I'auteur peut se referer a son propre texte, en permettant au lecteur 
de s'y retrouver. 


1) Les reprises ou anaphores 


Une anaphore est une expression linguistique qui reprend ou renvoie a une entite deja 
introduite dans une phrase anterieure. Cette entite (mot, idee, etc.) s'appelle I'antecedent. 
Les elements anaphoriques peuvent etre grammaticalement represents par des 
demonstratifs ( ceux-la , ces... memes, etc.), des possessifs, des indefinis, des pronoms 



54 


complements ( le , la, les, lui, eux) et par I'expression du comparatif (ex. : tout aussi, plus 
important, etc.). 

1 - La maniere la plus economique d'anaphoriser se fait par I'ellipse. Dans I'anaphore par 
ellipse on omet tout simplement la mention du referent. Ce precede elliptique ne s'emploie 
qu'avec des verbes coordonnes ayant le meme sujet. 

Ex. : Mitterrand (Frangois). Homme politique frangais. Mobilise au debut de la Deuxieme 
Guerre mondiale, il fut fait prisonnier, 0 parvint a s'evader, 0 entra dans la Resistance et 
0 fonda le Mouvement national des prisonniers. 

Dans ce premier exemple, I'ellipse est marquee par 0 (= zero). 

2 - L'anaphore pronominale est constitute du pronom personnel il ( elle , ils, elles ) qui peut, 
selon les contextes linguistiques, varier avec des pronoms demonstratifs : celui-ci/la, celle- 
ci/la, ceux/celles-ci/la. 

3 - On peut egalement "anaphoriser" ou reprendre un antecedent au moyen d'une 
variation lexicale. On introduit un nom par un article defini (qui indique qu'il s'agit d'un 
element deja connu). Cela peut se faire par une simple repetition lexicale comme dans 
I'exemple : Le leader du Front National a vaincu Jospin au premier tour. II est douteux que 
le leader du Front National puisse gagner le 2e tour. Mais il vaut mieux I'eviter : les 
repetitions sont signe de pauvrete lexicale en frangais et les traites de stylistique 
recommandent de preferer la variation anaphorique. Celle-ci permet d'ajouter de nouvelles 
informations ou des informations connues mais nouvelles dans le discours. 

Ex. : La gauche a ignore les signaux d'alarme. Ce que Jospin n'a pas vu. Pour le candidat 
socialiste, I'essentiel etait de demasquer Chirac. 

4 - Dans les deux exemples qui suivent, on observe un precede extremement courant en 
frangais consistant a co-referer a un antecedent tout en variant la denomination. Ce type 
d'anaphore est appele « anaphore infidele » parce que Ton ne peut pas etre certain qu'elle 
renvoie « fidelement » au meme referent que le nom antecedent ou a un autre. (Un 
synonyme est toujours un peu different du premier mot propose). 

Ex. : Chirac : coup dur. Comme la plupart des Frangais, le president sortant est tombe des 
nuages dimanche soir. 

Dans les exemples cites, les anaphores sont coreferentielles, c'est-a-dire qu'elles 
renvoient exactement au meme referent que I'antecedent. 

5 - Dans d'autres cas, on trouvera des anaphores de type associatif ou les phrases sont 
reliees par notre savoir des proprietes stereotypiques des choses et des phenomenes. 
Dans les exemples suivants, nous savons qu'il y a (normalement) une eglise (et une 
seule) dans un village et qu'un tilleul a un tronc (et normalement un seul). 

Ex. : Nous arrivames dans un village. L'eglise etait situee sur une hauteur. 

Ex. : II s'abrita sous un vieux tilleul. Le tronc etait tout craquele. 

Ces anaphores associatives sont extremement importantes dans le discours parce 
qu'elles permettent a la fois de continuer sur un theme et de faire progresser ce theme en 
focalisant sur une partie, un aspect particular. 
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6 - II y a un dernier type d'anaphore qui peut assurer la cohesion textuelle, c'est I'anaphore 
qui resume (anaphore resomptive ou synthetisante) du genre : Tout, cela, cette question, 
ce probleme, ces preliminaires, ces suggestions, etc. Ce type d'anaphore resume ou 
synthetise le contenu de ce qui vient d'etre dit, que ce soit une phrase entiere ou le 
contenu de tout un passage ou de toute une partie. 


Inventaire des anaphores 

Voici, avec un court exemple, le tableau des differents types d'anaphores decrits plus 
haut. 


Anaphores 

Exemples d'antecedent 

Exemples d'anaphore 

Anaphores demonstratives 

Mitterrand etait president de 
la Republique. 

Celui-ci fut fait prisonnier. 

Anaphores associatives 

Mitterrand fut elu president 
de la Republique en 1981. 

Le parti socialiste s'en 
felicita. 

Anaphores elliptiques 

Mitterrand parvint a 
s'evader. 

Mitterrand parvint a 
s'evader, 0 entra dans la 
Resistance et 0 fonda Le 
Mouvement. 

Anaphores lexicales 
repetees 

Le leader du Front National 
a vaincu Jospin au premier 
tour. 

II est douteux que le leader 
(du Front National) puisse 
gagner le 2eme tour. 

Anaphores lexicales variees 

Mitterrand fut elu president 
de la Republique en 1981. 

L'ancien combattant de la 
Resistance avait reussi tous 
ses projets. 

Anaphores pronominales 

Mitterrand etait president de 
la Republique. 

II fut fait prisonnier. 

Anaphores resomptives, 
synthetisantes 

Mitterrand fut elu president 
de la Republique en 1981. 

Cela / Cet evenement / 
L'evenement / 

Cette victoire/La victoire 
fut celebree toute la nuit. 


Exemples d'anaphores couramment utilisees dans les textes formels 


Anaphores lexicales 
simples 

Anaphores 

resomptives : contenu 

Anaphores resomptives : 
forme 

Ce dossier 
Cette etude 
Ce rapport 
Cette recherche 
Notre projet 
Notre reflexion 
Ce travail 

Cette analyse 
Ce constat 
Cet eclairage 
Cette optique 
Ce point de vue 
Cette position 
Ces propos 

Cette digression 
Ces quelques lignes 
Dans cet exemple 
Dans le paragraphe / 
chapitre / passage precedent 
/ qui precede 

Dans les pages evoquees / 
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La problematique qui nous 

La controverse 

deja citees 

occupe 

La discussion (dont il a ete 

Cette parenthese 

La question ici traitee 

question / qui a ete 

Cette presentation 


evoquee...) 

Ce rappel 


Le debat 

Ce retour en arriere 


Le defi 

Ce resume 


La demarche 
L'enjeu 

La problematique 
La procedure 
Une telle approche 

Le point precedent 
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2) Les connecteurs 

Les connecteurs ont une double fonction : 

1. Ils servent a I'articulation logique d'un texte pris dans son ensemble et portent alors sur 
I'expression de la cause, de la consequence, de I'opposition, de la condition, du temps. 

2. Au niveau des phrases composant le texte, ils apportent des indications 
chronologiques, spatiales ou des precisions numeriques. 

Comme les anaphores, les connecteurs operent a plusieurs niveaux : celui de la 
macrostructure, du plan, de I'argumentation generale, des parties et des sections qui 
composent le document mais aussi au niveau des microstructures : paragraphes, 
enonces, phrases. 


Tableau des connecteurs 


Categories 

grammaticales 

Pour 

commencer 

Pour relier 

Pour opposer 

Pour terminer 

Conjonctions 

D'abord 

Rapport de 

Mais 

Ainsi 

Adverbes 

En premier lieu 

cause et de 

Or 

Done (apres le 

Locutions 

Premierement 

consequence 

Cependant 

verbe) 

adverbiales 

Si 

Car 

Toutefois 

Enfin 


Voici 

En effet 

En revanche 

En dernier lieu 


Au debut 

Parce que 

Neanmoins 

Maintenant 


Autrefois 

Puisque 

En realite 

Actuellement 


Jadis 

Comme 

Au contraire 

Aujourd'hui 


Dernierement 

Vu que 

Contrairement 

A present 


Recemment 

Etant donne 

a... 

A ce jour 


Parmi 

que 

Bien que 



Pour indiquer 

C'est pourquoi 

Quoique + 



une addition 

D'ailleurs 

subjonctif 



ou une 

En sorte que 

Pour indiquer 



enumeration 

De sorte que 

une alternative 



Et 

Si bien que 




Puis 

Tellement 

Tantot... tantot 



En outre 

(tant)...que 

Ou... ou 



De plus 

Ainsi 

Soit... soit 



Egalement 

Done 

D'une part... 



Cedes 

Rapport de 

d'autre part 



Surtout 

temps 

D'un cote... de 



Par ailleurs 

Quand 

I'autre 



Encore 

Lorsque 

Si... si 



En premier 

Au moment ou 

Non 



lieu... en 

A ce moment 

seulement... 



second lieu..., 

Avant que + 

mais (encore, 



enfin 

subjonctif 

aussi) 



D'abord..., 

Apres que + 




ensuite 

indicatif 
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3) Constructeurs d'espaces et de temps, de perspectives et de polyphonie 

Un rapport parle d'un sujet qui peut etre divise en sous-themes. L'auteur peut aussi les 
envisager sous differents angles, en specifiant dans quel cadre il se place (dans quel 
« espace mental ») ou encore en disant ce qu'en pensent d'autres auteurs. Nous 
disposons de differents moyens linguistiques pour introduire ou « construire » ces 
differents types d'espaces mentaux ou cadres de discours. Dans la plupart des cas, il 
s'agit d'indications placees en tete de phrase. Elies sont mises au debut pour signaler au 
lecteur dans quelle optique il faut se situer : a un moment donne, dans un lieu particulier, 
dans certaines circonstances, sous un eclairage specifique, dans une perspective 
particuliere ou sous un certain angle, ou encore du point de vue d'autres personnes 
(polyphonie). 


Temps 

Espace 

Perspective 

Polyphonie 

En septembre 2001, 
le monde changea. 
Apres la Revolution 
de 1848, la France... 

En Amerique, la 
reaction fut 
hysterique. 

En Europe, elle fut 
plus moderee. 

A propos 
d'altruisme, cet 
homme n'a pas son 
pareil. 

Du point de vue de 
I'altruisme, 
cet homme n'a pas 
son pareil. 

Pour ce qui est de 
I'altruisme, cet 
homme n'a pas son 
pareil. 

En ce qui concerne 
I'altruisme, cet 
homme n'a pas son 
pareil. 

Dans la sociologie 
de Bourdieu, le 
capital culture 1 est... 
Selon Bourdieu, le 
capital culture 1 est. . . 
Du point de vue de 
Bourdieu, le capital 
culture 1 est... 

Dans la theorie de 
Bourdieu, le capital 
culture 1 est. . . 


4) Commentaires metatextuels 

Pour aider le lecteur a s’orienter dans un rapport ou dans tout autre texte, il est important 
de signaler ou on en est. Au debut, on annonce le plan en enumerant les differents points 
(premierement/en premier lieu/d’abord, je vous presenterai..., deuxiemement/en second 
lieu/ensuite, je parlerai de..., et troisiemement/en troisieme lieu/finalement je conclurai 
que...). En cours de route, on peut se referer a ce que Ton a deja dit : comme dit plus 
haut, comme deja dit, comme dit au paragraphe precedent, etc. On peut marquer le 
passage a un nouveau theme/paragraphe : J’en viens a / Je passe maintenant a..., etc. 
Enfin on peut employer des expressions metatextuelles du genre : Pour resumer, pour 
conclure, j’en arrive a la conclusion, etc. Ces commentaires metatextuels sont de premiere 
importance surtout dans un rapport frangais ou un plan explicite et une cohesion marquee 
entre les differentes parties du plan sont necessaires. 
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5) A propos des termes « Connecteurs » et « marqueurs » 

Les memes expressions peuvent avoir la double fonction de marqueurs de la pensee, 
comme macro-articulateurs des differentes parties et chapitres ou de connecteurs intra- 
textuels ou encore de micro-articulateurs qui inflechissent I'argumentation au niveau de la 
phrase. Une meme expression peut aussi combiner articulation logique, element deictique 
et marqueur ! Par facilite, nous choisissons de ne conserver que le terme de connecteurs 
et de les presenter selon leur valence semantico-grammaticale. D'autres classifications 
seraient pensables. On peut dire que les connecteurs qui servent a I'articulation logique 
portent plutot sur I'expression de la cause, de la consequence, de I'opposition, de la 
condition, du temps ; que les elements anaphoriques sont represents par des 
demonstratifs ( ceux-la , ces memes...), des possessifs, des indefinis, des pronoms 
complements (le, la, les, lui, eux) et par I'expression du comparatif ( tout aussi, plus 
important ) et encore que les micro-articulateurs intra-textuels les plus frequents apportent 
souvent des indications chronologiques, spatiales, des precisions numeriques. Ils mettent 
en relief ce que Ton dit (anteposition du nom, mise en relief par la segmentation 
particuliere d'une phrase). Ils nuancent. 

Articulateurs logiques, anaphores et connecteurs operent done dans le texte a plusieurs 
niveaux : celui de la macrostructure, le plan, I'argumentation generale, celui des 
composantes de la macrostructure, partie, section, et celui des microstructures : 
paragraphe, enonce, phrase. 


EXERCICE 


Le texte propose en exercice est assez technique, mais les marqueurs de la cohesion y 
sont particulierement nets pour les trois aspects a observer : les connecteurs, les 
anaphores et les references aux voix exterieures. 

Dans le texte ci-dessous relever toutes les marques de coherence et de cohesion : 

1. Trouver et decrire tous les connecteurs selon leur fonction dans la structure 
argumentative du texte. 

2. Nommer, caracteriser les differents types d'anaphores, e'est-a-dire les renvois a des 
referents anterieurs ou les reprises d'elements textuels, et montrer leur fonction textuelle. 

3. Trouver tous les exemples de polyphonie et montrer comment I'auteur renvoie a 
d'autres « voix ». 


Introduction : Un double constat 


Le premier est facile a faire : la semantique du prototype a le vent en poupe. Les linguistes 
s'en saisissent, ecrit C. Hagege (1987, p. 65), « comme d'un nouveau talisman », 
susceptible d'apporter un remede a tous les maux de la semantique lexicale classique. Ce 
sentiment de confiance se trouve renforce par la manifestation d'une puissance qui 
depasse largement les frontieres de la seule semantique lexicale : la notion de prototype 
trouve des applications stimulantes en linguistique textuelle, en syntaxe, en morphologie 
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et meme en phonologie. II manque toutefois a cette faveur dont jouit ce nouveau courant 
semantique I'etai d'une reflexion approfondie sur sa reelle validite. 

On constate, en deuxieme lieu, une certaine confusion terminologique. D'une part, 
figurent, a cote du terme de semantique du prototype, que I'on doit essentiellement aux 
psychoiogues (E. Rosch) et aux anthropologues, deux autres appellations : celle de 
semantique du prototype, due a H. Putnam, et celle de ressemblance de famille, liee a L. 
Wittgenstein. Or, ces trois denominations, quoique issues d'horizons theoriques differents, 
sont bien souvent employees comme des variantes notionnelles d'un meme phenomene. 
La chose ne serait finalement pas trop grave si, d'un autre cote, les definitions qui en sont 
donnees etaient identiques d'un auteur a I'autre. Or, tel n'est pas le cas, ce qui ne facilite 
guere leur comprehension. Ainsi la notion de prototype peut-elle varier d'un auteur a 
I'autre. 

Georges KLEIBER, La Semantique du prototype, Paris, PUF, 1995, p. 9-10. 


CORRIGE 


Le premier (= debut d'une enumeration, on attend un deuxieme constat) est facile a 
faire : la semantique du prototype a le vent en poupe. Les linguistes s'en saisissent, ecrit 
C. Hagege (= polyphonie) (1987, p. 65), « comme d'un nouveau talisman », susceptible 
d'apporter un remede a tous les maux de la semantique lexicale classique. Ce sentiment 
de confiance (= anaphore resomptive) se trouve renforce par la manifestation d'une 
puissance qui depasse largement les frontieres de la seule semantique lexicale : la notion 
de prototype trouve des applications stimulantes en linguistique textuelle, en syntaxe, en 
morphologie et meme en phonologie (= enumeration). II manque toutefois (= opposition) 
a cette faveur (= anaphore resomptive) dont jouit ce nouveau courant semantique (= 
anaphore resomptive) I'etai d'une reflexion approfondie sur sa reelle validite. On 
constate, en deuxieme lieu (= enumeration, deuxieme element), une certaine confusion 
terminologique. D'une part (= debut d'une alternative), figurent, a cote du terme de 
semantique du prototype, que I'on doit essentiellement aux psychoiogues (E. Rosch) (= 
polyphonie) et aux anthropologues (= polyphonie), deux autres appellations (= fin de 
/'alternative) : celle (= anaphore demonstrative) de semantique du prototype, due a H. 
Putnam (= polyphonie), et celle (= anaphore demonstrative) de ressemblance de 
famille, liee a L. Wittgenstein (= polyphonie). Or (= opposition), ces trois denominations 
(= anaphore lexicale), quoique (= opposition) issues d'horizons theoriques differents, 
sont bien souvent employees comme des variantes notionnelles d'un meme phenomene. 
La chose (= anaphore resomptive) ne serait finalement pas trop grave si, d'un autre cote 
(= deuxieme partie de /'alternative), les definitions qui en sont donnees etaient 
identiques d'un auteur a I'autre. Or (= opposition), tel n'est pas le cas, ce qui ne facilite 
guere leur comprehension. Ainsi (= conclusion) la notion de prototype (= anaphore 
lexicale simple, reprise exacte d'une expression deja donnee dans le texte) peut-elle 
varier d'un auteur a I'autre. 
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La coherence du texte 

Bien que la distinction entre cohesion et coherence soit un peu artificielle et pas toujours 
facile a operer, on peut avancer que la coherence equivaut a la representation mentale 
que se construit le lecteur a partir du texte et qui doit, de preference, etre logique et sans 
contradiction. La simple juxtaposition des faits, meme sans liens explicites, permet 
d'inferer une coherence logique. 


(1 ) Marie s'approcha du four. II faisait froid. 

(2) Marie s'approcha du four. II faisait chaud. 

(3) Marie s'eioigna du four. II faisait chaud. 

(4) Marie s'eioigna du four. II faisait froid. 


Dans ces quatre « textes » il n'y a aucun lien manifeste entre les phrases. Pourtant, on 
peut inferer une coherence logique. Dans I'exemple (1), la deuxieme phrase peut se 
concevoir comme une raison, une explication de Taction racontee dans la premiere. En 
(2), la seconde phrase se presente comme une consequence de la premiere. En (3), la 
deuxieme phrase constitue egalement, comme en (1), une raison, une explication, tandis 
qu'en (4), elle presente, comme en (2), une consequence. 

Ces exemples montrent que la presentation des evenements selon I'ordre naturel, ordo 
naturalis, en (2) et (4), qui imite I'ordre tel qu'il se realise dans le monde (d'abord on 
s'approche d'un four, ensuite on a chaud), incite a lire la seconde phrase comme une 
consequence de la premiere (evenement 1 done evenement 2). En revanche, le 
renversement de I'ordre selon un ordre artificiel, ordo artificialis, invite a une lecture de 
type explicatif (evenement 1 parce que evenement 2). 

La coherence textuelle s'etablit comme une interaction avec les connaissances du lecteur 
sur le monde, allant de connaissances stereotypiques (de ce qui a normalement lieu) a 
des connaissances plus specialises et techniques en passant par des connaissances 
encyclopediques. 

Ainsi, le texte d'un rapport doit-il correspondre aux attentes cognitives du lecteur, 
respecter ses connaissances anterieures tout en lui apportant des informations nouvelles. 
La presentation de ces informations tiendra compte du modele mental suppose chez le 
lecteur. Elle lui permettra d'elargir ce modele et de construire une representation mentale 
coherente du texte. 


Situer son propre discours par rapport a celui d'autrui 


Pour presenter sa pensee, les idees ou les propos d'autrui, les expressions suivantes vous 
seront utiles. (Notez qu'il s'agit des moyens d'exprimer la polyphonie abordee dans le 
module 1). 
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Les verbes servant 
a dire « que Ton 
dit » 

Les verbes servant 
a dire « que I'on 
pense » 

Les verbes servant 
a dire « que I'on 
desapprouve ce 
que quelqu'un a 
dit » 

Les verbes servant 
a dire «que I'on 
approuve » 

L'auteur, le 
specialiste 

ajoute que 
annonce que 
commente 
considere que 
constate que 
declare que 
decrit + substantif 
demande si + 
indicatif ou 
conditionnel 
dit que 
etablit que 
explique que 
expose que 
fait etat de + 
substantif 
fait observer que 
fait remarquer que 
formule + substantif 
indique que 
montre que 
observe que 
precise que 
raconte que 
rappelle que 
rapporte que 
reconnaTt que 
repond que 
signale que 

L'auteur, le 
specialiste 

a I'impression que 
accepte que + subj. 
admet que 
affirme que 
approuve que + 
subj. 

considere que 
craint que 
croit que + indicatif 
defend + substantif 
desapprouve que + 
subjonctif 
envisage 
espere que + 
indicatif futur 
est partisan de + 
substantif 
estime que 
insiste sur 
juge que 
loue + substantif 
montre que 
penche pour + 
subst. 
pense que 
preconise 
prefere que + subj. 
prevoit que 
se prononce pour 
propose que + subj. 
rappelle que 
recommande que + 
subj. 

reconnaTt que 
retorque que 
souhaite que + subj. 
souligne que 
suggere que + subj. 

L'auteur, le 
specialiste 

combat + substantif 
conteste que + subj. 
critique le fait que + 
subj. 

ne croit pas que + 
subj. 

se demande si + 
indicatif ou 
conditionnel 
doute que + subj. 
s'eleve contre le fait 
que 

s'etonne que + subj. 
exprime son 
disaccord sur 
s'interroge sur 
s'inscrit en faux par 
rapport a 
met en doute + 
substantif 

ne pense pas que + 
subj. 

objecte que 
s'oppose a 

L'auteur, le 
specialiste 

accepte que 
acquiesce au fait 
que 

admet que 
agree le fait que 
approuve que 
confirme que 
consent au fait que 
est d'accord avec le 
fait que 
souscrit a + 
substantif 




63 


Pieges a eviter : pieges grammaticaux et interferences 


Les pieges grammaticaux portent principalement sur les temps du 
passe, I'expression de la subjectivity et de I'hypothese, les 
developpements par subordonnees relatives, les indefinis et le systeme 
des verbes. 


Nous traiterons : 

I. Les temps du passe. A) Emploi de I'imparfait. B) Emploi du passe compose (pour 
anglophones et germanophones) 

II. Le subjonctif 

III. Le conditionnel et I'expression de I'hypothese 

IV. Les pronoms relatifs 

V. Les pronoms indefinis 

VI. Le systeme des verbes 

VII. Les interferences avec la langue maternelle pour les hispanophones, les italophones, 
les anglophones et les germanophones 


I. Les temps du passe. Opposition entre imparfait et passe (pour anglophones et 
germanophones) 


Dans les langues d'origine latine (italien, frangais, espagnol ou portugais) le decoupage du 
passe se fait de maniere analogue. Aucun probleme d'interference. Ce sont les nordiques 
qui hesitent. Ils se demandent si Taction commencee dans le passe est encore en cours 
ou valable dans le present. Mais, dans les langues latines, on ne congoit pas ainsi le 
decoupage du passe. 

Voici, pour les anglophones ou germanophones, une methode pour eloigner le doute sur 
les passes : si vous posez la question : How was it ?, I'histoire se met a I'imparfait. Si 
vous posez la question : What happened ? votre reponse doit etre au passe compose (en 
allemand Wie war es ? / Was geschah dann ?). 


Exemples : 

Hier, j'ai marche pendant trois heures. Ce matin j'ai send les courbatures ! ( What 
happened ? -> passe compose). 
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Hier, all heures, je traversais tranquillement la place quand, tout a coup, j'ai vu des 
gangsters attaquer une banque. ( How was it ? -> imparfait : je traversais ; What 
happened ? -» passe compose : j’ai vu). 


Le passe compose etablit un lien avec le present. Dans les journaux - qui relatent 
I'actualite recente ou des actions dont les consequences peuvent se prolonger jusqu'au 
moment present - le temps le plus employe est le passe compose. Les limites de Taction 
passee sont clairement exprimees. En revanche, I'imparfait n'indique ni le debut ni la fin de 
I'action, il n'y a pas de limites precises. L'action se situe, cedes, a I'epoque passee mais 
I'indication temporelle n'exprime pas de limite. 


A. L'imparfait 


1. L'imparfait exprime une action en cours dans le passe exactement comme le 
present marque l'action en cours au present (etre en train de faire quelque chose) 

II est 19 heures. Que fais-tu ? - Je prepare le diner. 

Que faisais-tu hier a 19 heures ? - Je preparais le diner. 

J'etais en train de preparer le diner quand elle a telephone. 

Je suis arrivee en Italie en septembre, il faisait encore tres chaud. 


2. L'imparfait constitue une toile de fond ou se deroulent des actions passees 
d'importance secondaire par rapport aux evenements qui vont etre presentes 

Dans la phrase : 

Je suis arrivee en Italie en septembre, il faisait encore tres chaud. 
la chaleur est constante avant, pendant et apres I'arrivee en Italie. 


3. Si la situation existe encore au moment ou Ton parle, il faudra utiliser le present 
et indiquer depuis quand la situation existe 

Depuis mon arrivee en Italie, il fait chaud. (Notez qu'en anglais on mettrait le passe 
continu et non pas le present). 


4. Si Ton veut donner des limites dans le temps, il faut utiliser le passe compose 

Quand je suis arrivee en Italie en septembre, il a fait tres froid pendant une semaine. La 
duree de la situation est ici limitee a une semaine. 

Dans la phrase : 

Je suis allee a la poste, mais c'etait ferme. 

nous avons 3 sequences : action / situation statique / action d'arriver : la locutrice sous- 
entend : mais, quand je suis arrivee... Cette alternance entre statisme et progression de 
l'action est propre au jeu entre imparfait et passe compose. 
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5. On peut etablir un parallelisme entre I'imparfait et le present 

Le present marque une action en cours (en train de se faire maintenant) et I'imparfait 
marque le meme type d'action en cours mais au passe. 

Au present : II est 18 heures. Que faites-vous ? - Je lis mon courrier electronique. 

A I'imparfait : Que faisiez-vous hier a 18 heures ? - Je lisais mon courrier electronique. 


6. L'imparfait peut exprimer une action habituelle dans le passe 

Nous connaissons le present d'habitude : Tous les matins, elle se leve a sept heures. 

Voici I'imparfait d'habitude : A cette epoque-la, tous les matins, elle se levait a sept heures. 

A notre epoque, les gens ne travaillent que huit heures par jour. 

Autrefois, les gens travaillaient parfois jusqu'a quatorze heures par jour. 


7. Enfin, au discours rapporte au passe, I'imparfait est la transposition du present 
qui est employe au discours direct 

Discours direct : Je m'occupe des enfants. 

Discours indirect au passe : II a explique qu'il s'occupait des enfants / II expliquait qu'il 
s'occupait des enfants. 


8. L'imparfait ne signale ni le debut ni la fin d'une action (pas de limites) 

L'action est simplement situee dans le passe et presentee dans son accomplissement (en 
train de se realiser). Cela explique que Ton ne puisse pas trouver l'imparfait avec un 
indicateur de temps qui signale le debut et la fin d'une action. Ainsi : * Hier, je m'occupais 
des enfants pendant deux heures est une phrase irrealisable. On doit utiliser un temps qui 
n'a pas une valeur d'accomplissement en cours (on n'est pas en train de...) mais une 
valeur d'action accomplie (finie) : 

Ce jour-la, je me suis occupe des enfants pendant deux heures. (passe compose) 

La veille, je m'etais occupe des enfants pendant deux heures. (plus-que-parfait) 

Avant de partir, il s'occupa des enfants pendant deux heures. (passe simple) 

L'imparfait ne precise pas de limites dans le passe. II est done « elastique » ; il cree une 
sorte de panorama, une toile de fond (background) ou se deroulent des actions passees. 
Les informations qu'il donne sont secondaires par rapport a TACTION, a la progression 
des informations sur des faits ou actions qui se sont passes les uns apres les autres : 

Le del etait couvert quand tout a coup un orage a eclate. 

Je suis arrive en France en janvier, il faisait tres froid. 


Voici quatre enonces qui pourraient servir de mises en scene (quatre scenarios 
differents) a un cameraman 



66 


1 . Je descendais I'escalier, lui, il montait. 

On a une vision panoramique de deux actions simultanees au passe. On pourrait avoir : 
Je descendais, lui, il montait quand elle nous a appeles. 

2. J'ai descend u I'escalier, lui, il montait... 

lui, il montait sert de toile de fond, on focalise sur ce que fait je. 

3. II est monte, moi, je descendais. 

Je descendais sert de toile de fond, on focalise sur ce que fait il. 

4. II est monte, moi, je suis descendu. 

Pour imaginer la scene, il faut penser a deux actions simultanees sur lesquelles se 
focalisent les projecteurs. La toile de fond pourrait etre : Pendant qu'elle nous appelait, 
(toile de fond), il est monte et moi, je suis descend ue. 


9. L'imparfait peut avoir une valeur d'attenuation polie dans les conversations 
administratives et commerciales 

On I'utilise a la place du conditionnel qui a une valeur comparable. 

Qu'est-ce que vous vouliez ? - Je voulais savoir si vous aviez les nouveaux formulaires 
pour les candidatures. 


10. L'imparfait est employe apres la conjonction « si » dans I'hypothese irreelle 

Alors que la phrase principale est au conditionnel, la phrase secondaire apres « si » est a 
l'imparfait et non au conditionnel. C'est un piege classique... On ecrit done : 

Si j'etais riche, je ferais le tour du monde. 

L'imparfait disparaTt au profit du conditionnel quand on omet la conjonction « si » : 

Je serais riche, je ferais le tour du monde. 


B. Le passe compose 

Le passe compose est avant tout le temps de ce qui, au vu de la situation presente (et en 
relation avec elle) est le resultat d'une action finie, une action dont le debut et la fin sont 
perceptibles et dont les consequences touchent encore le present du locuteur. 

On observe que dans une affirmation au present, Taction est en accomplissement (en train 
de se faire). Mais cet accomplissement va donner lieu a un resultat qui, apres coup, sera 
decrit au passe compose. 

J'ecris une lettre, je suis en train d'ecrire une lettre. Accomplissement en cours. 

La lettre a ete ecrite. /J'ai ecrit une lettre. Resultat accompli. 

Vous venez dejeuner ? Non, merci, j'ai dejeune. Action accomplie. 
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Generalement, on indique quand I'evenement a eu lieu (jour, date, heure ou moment). 
Nous sommes alors situes par rapport au moment present de celui qui parle. 

S'il n'y a pas de complement de temps, la declaration reste vague, imprecise et a besoin 
du contexte pour etre comprise. J'ai habite ici pendant trois ans (mais je n'y habite plus en 
ce moment). 

J'ai habite ici (nostalgie ? piete ? Sans complement de temps, seul le contexte pourrait 
donner le sens). 

Je t'ai attendu plus d'une heure (reproche) mais Je t'ai attendu (empathie ? fidelity ? 
solidarity ?). 

J'ai mange par opposition a : J'ai mange a trois heures souligne la difference/rupture par 
rapport a ceux qui n'ont pas mange ou qui ont refuse la nourriture. 


II. Le subjonctif 

Chaque fois que vous exprimerez votre point de vue, votre subjectivity (souhait, volonte, 
etc.) la maTtrise du subjonctif dans les phrases subordonnees vous sera utile. 

Forme 

Les terminaisons sont semblables a celles du present et de I'imparfait de I'indicatif des 
verbes du premier groupe : 

-e, -es, -e, -ions, -iez, -ent 

Le radical correspond phonetiquement a la troisieme personne du present de I'indicatif : 

Ex : dire 

Indicatif : ils disent. 

Subjonctif : que je dise, etc. On prononce : [diz], 

Que je dise, que tu dises, qu'il/elle dise, que nous disions, que vous disiez, qu'ils/elles 
disent. 

Etre et avoir ne suivent pas ces regies : que je sois, qu'il soit, que j'aie, qu'il ait. 


Emploi 

7 types d'expression sont suivis de subordonnees au subjonctif : 

1 - L'ordre, la volonte (// faut que). 

2 - Le sentiment, le desir, la crainte (j'aime que,je souhaite que, j'ai peur que). 

3 - L'opinion negative et interrogative, alors que I'opinion positive est au contraire de 
I'espagnol ou de I'italien suivie de I'indicatif : Nous ne pensons pas qu'ils viennent demain. 

4 - Les locutions finissant par que, sauf celles indiquant le temps objectif, par exemple : 
pendant que, apres que, tant que, alors que, etc. 
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5 - Dans les relatives qui precisent ce que Ton cherche, ce dont on aimerait disposer : 
Nous cherchons un technicien qui connaisse bien I'informatique. 

6 - Apres les formes impersonnelles, potentielles : il est possible que, il est probable 
que, il est souhaitable que... et leurs contraires : il est impossible que, il est improbable 
que, il n'est pas souhaitable que... (Mais : il est certain que, il est sur que, il est vrai que + 
indicatif). 

7 - Apres les appreciations exclusives (et done subjectives), les superlatifs : le meilleur, 
le seul, I' unique , le plus grand... Ex. : C'est le meilleur travail qu'il ait jamais fait. II en va de 
meme apres sans que ; ex. : Sortez sans qu'on vous voie. 


Pour en savoir plus 


Exemples des 7 emplois du subjonctif : 


I - La volonte 

Mon directeur de these veut que je produise une nouvelle version de mon projet. 

II faut que vous ecoutiez ce qu’il dit et que vous I’ecriviez le plus vite possible. 

Dans certaines phrases imperatives, le verbe de volonte est sous-entendu : 

Vive la liberte I (Je veux que la liberte vive.) 

Qu’il vienne done ! (Je veux qu’il vienne.) 

Les imperatifs (qui sont des ordres) sont suivis d’un subjonctif : Imaginez qu’il gagne. 


2 - Le desir, le souhait, le doute, la crainte 
Esperons qu’il puisse s’en sortir I 

Que I’on soit motive ou non, il faut bien que I’on fasse des etudes. 

II ne croit pas qu’un stage puisse se passer a etre constamment occupe par les invitations 
les plus diverses. 

II est vraiment satisfait que tu puisses venir ecouter sa presentation. 

Je suis contente que ce livre arrive demain. 

Je regrette qu‘il reparte sans me dire au revoir. 

J’ai peur qu’il n’en finisse pas de me reprocher mon absence. 

J’ai bien peur que tu sois en retard a ton rendez-vous. 

Notez que si le sujet du second verbe est le meme que celui qui exprime le souhait, on 
met le second verbe a I’infinitif. Le subjonctif alourdit la phrase et n’est obligatoire que 
quand il y a deux sujets differents. 

Vous ne desirez pas partir maintenant mais je souhaite que vous partiez le plus vite 
possible. 

Mon employeur desire que je parte le plus vite possible. 

Moi,je souhaite travailler jusqu’a 65 ans. 
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3 - L’opinion negative ou interrogative 

Attention, I’opinion positive est suivie de I’indicatif (contrairement a ce qui se passe en 
italien ou en espagnol !). Attention aussi, certains verbes comme j’espere expriment 
parfois une opinion positive comme je pense et ne sont pas toujours consideres comme 
des verbes de souhait ou de desir abordes au point precedent. 

J’espere qu’il gagnera son proces. 

Mais : Esperons qu'il ne pleuve pas ! (espoir incertain suivi du subjonctif) 

Je crois qu’il va pleuvoir. (evaluation positive suivie de I'indicatif) 

Moi, je ne crois pas qu’il s’en sorte si facilement. (opinion negative suivie du subjonctif) 
Quant a moi,je pense qu’il perdra ce proces. (opinion positive suivie de I'indicatif 
Pensez-vous qu’il doive intenter ce proces ? (opinion dubitative suivie du subjonctif ) 

En tout cas, je ne pense pas qu’il puisse le gagner. (opinion negative suivie du subjonctif) 
II n’est pas certain qu’il perde ce proces. (evaluation dubitative suivie du subjonctif ) 

II est certain qu’il gagnera ou qu’il perdra ! (Certitude : indicatif) 

Imaginez qu’il perde... (evocation craintive suivie du subjonctif) 


4 - Les subordonnees qui commencent par une locution en « que » 

Bien que, quoique, afin que, pour que... sauf celles qui indiquent le temps ou une duree 
(mesurable, objective) et qui, n’ayant done rien de subjectif, ne sont pas au subjonctif : 
tant que, aussitot que, pendant que, alors que... 

Bien que les syndicats aient pris sa defense, I’ employe a ete licencie. 

Pour que nous soyons tout a fait sur des resultats, le directeur du laboratoire voudrait 
qu’on refasse les experiences. 


5 - Les expressions impersonnelles 

II est necessaire que vous agissiez vite. 

II est possible qu’il ait raison. 

II est probable qu’il soit retenu quelque part. 


6 - Les phrases relatives qui precisent les caracteristiques de ce que Ton cherche ou 
voudrait avoir, qui explicitent un terme qui n’est pas present 

Si I’objet ou la personne sont objectivement presents, il ne faut pas de subjonctif ! 

Je cherche une secretaire qui sache le chinois. J’en ai une qui sait seulement le japonais. 

II me faut une chambre qui soit moins chere. Toi, tu en as une qui est tres bon marche ! 
Vous connaissez un employe ur qui soit pret a m’embaucher ? 

Mais : Je connais une entreprise ou on ne peut licencier personne. 


7 - Les phrases exprimant la notion d'exclusivite et les superlatifs : « le seul que », 
« I’unique... que », « le plus grand », « sans que » 

C’est la cherche use la plus geniale que je connaisse. 

C’est le directeur le plus exigeant qu’on puisse avoir. 

II a travaille dans ces archives sans que je le sache. 
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III. Le conditionnel et I'expression de I'hypothese 

Quand une situation ne se presente que dans certains cas ou a une certaine condition ou 
lorsque qu'on parle plus d'un desir que d'une realite, on dispose de differentes locutions : 
au cas ou, dans I'hypothese ou, en supposant que, si, etc. II taut simplement se souvenir 
que condition et conditionnel ne coincident pas : le conditionnel sert a exprimer la 
condition (voir points 2, 5, 6, 7) mais aussi d'autres choses. (Voir : « pour en savoir plus »). 

De plus, la condition peut s'exprimer par autre chose que le conditionnel (cf. points 1, 3, 4, 
6/1 de cette rubrique). Vous noterez que les locutions peuvent etre suivies des 3 modes : 
indicatif, conditionnel ou subjonctif et pas seulement du conditionnel. De plus, si est suivi 
tour a tour des temps imparfait/plus-que-parfait ou present/futur pour preciser si Ton est 
dans une hypothese possible ou dans I'irreel. 


Tableau des expressions exprimant I'hypothese et la condition 


1) 

a + infinitif 
a moins de + infinitif 

INFINITIF + indicatif ou conditionnel 
A prendre cette position, il risque de 
facher tout le monde. 

A moins de partir tot, nous ne serons pas 
a I'heure. 

2) 

CONDITIONNEL 

au cas ou 

Au cas ou vous seriez en retard, n'oubliez 

dans le cas ou 
dans I'hypothese ou 

pas de m'en avertir. 

3) 

SUBJONCTIF 

en admettant que 

En admettant que vous ayez raison, il 

soit que...soit que 

faudra repenser toute la question. 

a supposer que 

Je n'ai pas compris ce qu'il m'a dit : soit 

pourvu que 

qu'il s'exprime incorrectement soit que 

a condition que 

j'entende mal. 

quelque + substantif / adjectif + que 

A supposer que I'editeur le Use, il n'est 

si + adjectif + que 

pas sur qu'il soit publie. 

Je viendrai pourvu que j'aie fini le brouillon 
de ma these. 

La paix est possible, a condition que les 
belligerants concluent un accord. 

Quelque journal que tu Uses, il faut 
absolument prendre connaissance de la 
presse. 

Si avantageuse que soit cette mesure, elle 
n'est pas sans danger pour I'avenir. 

4) 

GERONDIF 

en + gerondif 

En approfondissant la reflexion, on 

(forme verbale terminee par -ant 

cf. forme anglaise -ing 

mais en frangais I'acteur est unique) 

pourrait resoudre le probleme. 

5) 

INDICATIF 

a votre place 

present /futur + CONDITIONNEL 

avec un peu de 

A votre place, je considererais la question 
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sans lui / elle, etc. 

un pas de plus, un mot de plus 

sous un autre angle. 

Avec un peu de patience, les difficultes se 
resorberont. 

Sans lui, nous nous serions perdus. 

Un pas de plus et elle tombait. 

Un mot de plus et il quittait la table. 

6) Phrases avec si 

- hypothese realisable 

- hypothese en ce moment irrealisable 

- hypothese irreelle dans le passe 

INDICATIF present + present ou futur 
SI + imparfait + CONDITIONNEL 
Si vous lisiez cet article, vous en sauriez 
davantage sur la question. 

SI + plus-que-parfait + CONDITIONNEL 
Si 1' experience avait ete repetee, il est 
certain que les resultats auraient ete plus 
probants. 

7) Hypothese irreelle (comme dans 6) mais 
exprimee sans se servir de si 

CONDITIONNEL + CONDITIONNEL 
II aurait fini sa these a temps, il serait deja 
professeur d'universite. 


IV. Les pronoms relatifs 

Les pronoms relatifs sont une source d'erreurs frequentes. 

Void un rappel rapide de leur emploi : 

1 - Le relatif permet de relier les phrases sans repeter le nom deja mentionne. 

2 - Le relatif a toujours besoin d'un referent, nom ou pronom, place avant. Lorsqu'il n'est 
pas explicite, il faut employer le pronom neutre ce (cf. ce qui, ce que, ce dont, ce a quoi, 
etc.). 

3 - Sauf dont, tous peuvent etre combines avec la plupart des prepositions : a, de, en, par, 
pour, sur, chez, sous, dans, etc. (cf. a qui, sur laquelle, ce pour quoi). 

N.B. II faut distinguer la construction de la subordonnee relative toujours rattachee a un 
antecedent substantif ou pronom des subordonnees interrogatives indirectes commengant 
par les adverbes ou pronoms interrogatifs (ou, qui, etc.) qui ressemblent aux relatifs. 
ATTENTION, apres des verbes dont le sens est proche de se demander, chercher a 
savoir, etc. cette homonymie peut induire en erreur. 


Tableau des pronoms relatifs 


1 . QUI, pronom relatif sujet du verbe 

Le chercheur qui etudie une langue 
seconde a plus de chance de reussir. 
Attention a cette forme du relatif sujet du 
verbe ! 

2. QUE, pronom relatif objet (place avant le 
sujet du verbe) 

Le chercheur que vous avez embauche est 
competent. 

En espagnol et en italien, il n'y a qu'une 
forme (que, che) pour le relatif sujet et 
objet. Cela entraine des erreurs en 
frangais. 

3. QUOI, pour quoi, a quoi, de quoi, etc. 

Les emplois avec quoi sont rares ou 
vieillis : C'est une chose a quoi je pense, 
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est souvent remplace par C'est une chose 
a laquelle je pense. 

4. DONT 

C'est ce dont il s'inquiete. 

5. QUEL et composes : lequel, laquelle, 
etc. avec preposition 

C'est le train par lequel il aurait du arriver. 

6. OU 

C'est la source ou tu trouveras le plus de 
documents. 

Attention, ne pas confondre les pronoms 
relatifs avec les pronoms interrogatifs qui 
ont parfois la meme forme (sauf dont qui 
ne peut etre que relatif.) 
I’lNTERROGATION INDIRECTE est done 
introduite par des formes parfois identiques 
aux pronoms relatifs : 

1. QUI 

2. QUE 

3. QUOI 

5. OU 

6. LEQUEL, LAQUELLE, LESQUELS, 
LESQUELLES et composes. 

Elle se demande qui a sonne a la porte. 

Qui n'est pas ici un pronom relatif mais 

interrrogatif (indirect)i 

Nous ne savons que repondre. 

Je lui ferais bien un cadeau. Reste a savoir 
quoi. 

II voulait que je lui dise ou aller faire son 
stage. 

Je ne saurais vous dire lequel choisir. 


Exercice 


N'oubliez pas que c'est la preposition qui determine la forme du relatif ! 

1 - C’est un directeur de these * on peut faire confiance. (faire confiance a) 

2 - En tout cas, c’est une annee * je me souviendrai. (se souvenir de) 

3 - Le President a remercie le comite budgetaire sans I’aide * la devaluation aurait 

cause un deficit de 20%. (I'aide de ) 

4 - Le batiment * vous voyez la tour est le centre principal de I’universite. (la tour du 

batiment) 

5 - Le secretaire general a envoye aux autorites un telegramme * le contenu est 

secret, (le contenu du telegramme) 

6 - II y a sur la route * je passe tous les matins une maison magnifique a louer. 

(passer par) 

7 - Le professeur pour le compte * elle travaille est souvent en voyage, (le compte 

du professeur) 

8 - Le chercheur * je parle est arrive I’annee derniere. (parler de, parler a) 

9-11 s’agit d’un sujet * on a attribue peu d’importance jusqu’a present, (attribuer a) 

10 - Le bureau * il pourra travailler est minuscule, (travailler a, travailler dans) 


Corrige 


1 - C’est un directeur de these auquel (a qui) on peut faire confiance. 
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2 - En tous cas, c’est une annee dont je me souviendrai. 

3 - Le President a remercie le comite budgetaire sans I’aide duquel la devaluation aurait 
cause un deficit de 20%. 

4 - Le batiment dont vous voyez la tour est le centre principal de I’universite. 

5 - Le secretaire general a envoye aux autorites un telegramme dont le contenu est 
secret. 

6 - II y a sur la route par laquelle je passe tous les matins une maison magnifique a louer. 

7 - Le professeur pour le compte de qui elle travaille est souvent en voyage. 

8 - Le chercheur dont/a qui je parle est arrive I’annee derniere. 

9-11 s’agit d’un sujet auquel on a attribue peu d’importance jusqu’a ce jour. 

10 - Le bureau ou il pourra travailler est minuscule. 


V. Les pronoms indefinis 


Les pronoms indefinis tiennent la place de noms, comme tous les pronoms, mais ils 
designent des etres ou des choses de fagon indeterminee. Ils sont tres utiles dans les 
textes qui veulent rester impersonnels. 


Les indefinis invariables 

Rien, on, personne, plusieurs, quelque 
chose, quiconque, autrui, beaucoup (pron. 
et adv.) 

Les indefinis variables 

Aucun, aucune 
Autre, autres 

Certain, certaine, certains, certaines 
Chacun, chacune 
L'un, I'une, les uns, les unes 
L'autre, les autres 

L'un(e), l'autre / les un(e)s, les autres 
Nul, nulle 

Quelqu'un, quelques-uns, quelques-unes 
Tel, telle, tels, telles 
Tout, tous, toutes 
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Aucun, aucune 

Tu connais ces livres ? - Non, je n'en 
connais aucun. 

L'autre, les autres 
Un autre, d'autres 
Entre autres 

Void deux stylos. Lequel veux-tu ? Si tu 
choisis celui-ci, je garde l'autre. D'autres 
vous le diront. Ils ont lu beaucoup de livres, 
entre autres les derniers publies. 

Autrui 

Ne fais pas a autrui ce que tu ne voudrais 
pas qu'on te fasse. (autrui peut etre 
seulement complement). 

Certain(e)(s) 

Certains I'aiment chaud. 

Chacun 

Chacun pense ce qu'il veut. Ces livres 
coutent 10 euros chacun. 

N'importe lequel / laquelle / lesquels / 
lesquelles (de deux ou de plusieurs) 

Prenez n'importe lequel. 

N'importe qui 

N'importe qui peut le faire. 

N'importe quoi 

N'importe quoi I'effraie. 

Nul(le) (comme sujet) 

Nul n'est parfait. 

On (I'on apres et, ou, ou, que, si) 

On ne sait jamais. C'est ce que I'on dit. 

Pas un 

II est malin comme pas un. 
Pas un n'a repondu 

Personne 

Personne ne comp rend son retard. II n'est 
venu personne d'autre. 

Plus d'un (d'une) 

Plus d'un a ete empeche. Plus d'un se 
detestent. (reciprocite) 

Plusieurs 

Plusieurs ont reussi. Elle en a consulte 
plusieurs. 

Quelque chose, autre chose, grand- 
chose, peu de chose 

II ne comprend pas grand-chose. 

Quelqu'un,quelques uns, quelques unes 

Qa c'est quelqu'un I Quelques-unes etaient 
la. 

Qui que / quoi que 

Qui que tu sois, je t'ecoute. Quoi que tu 
fasses, tu auras tort. 

Quiconque 

Elle le connait mieux que quiconque. 

Rien 

Rien ne manque. Un rien I'inquiete. (indefini 
nominalise) 

Tel 

Tel est pris qui croyait prendre. Un tel vous 
le dira. 

Tout 

Elle sait tout. Tous etaient venus. 
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VI. Le systeme des v erbes 

LE SYSTEME DES VERBES FRANCAIS 

MORPHOLOGIE RESUMEE SUR UNE PAGE (Copyright Colette Kleemaim@iue it iuin2003j 


II V a 3 qroupes de verbes : 

ler qroupe terminarrt en -ER a I'infinitif 

85% des verbes du dictionnaire , 65% pour la frequence d'emploi. 

2eme groupe terminant en -IR 

7% du dictionnaire, 5% de I'emploi. 9 sonttres utiles : finir, choisir, reussir, 
remplir, grandir, guerir, maigr/r, demolir, punir. Ils indiquent un processus. 

Ils ont I'adjonction de-ss- au present pluriel, imparfait, subj. , participe present. 

3eme qroupe terminant en -IR, -OIR, -RE 

5% du dictionnaire, mais 30% de I'emploi. 

Les 8 verbes les plus frequents sont aussi les plus irreguliers 
Ms ont 3 radicaux diffe rents : un au present, un autre au futur et un troisieme au subjonctif. Lesvoici : 


ETRE 

AVOIR 

FAIRE 

ALLER 

SAVOIR 

POUVOIR 

VALLOIR 

VOULOIR 

Present 

Indicatif 

suis 

ai 

fais 

vais 

sais 

peux 

vaux 

veux 

Futur et 
conditionnel 

serai/ais 

aurai/ais 

ferai/ais 

irai/ais 

saurai/ais 

pourrai/ais 

vaudrai/ais 

voudrai/ais 

Subjonctif 

sois 

aie 

fasse 

aille 

sache 

puisse 

vaille 

veuille 


Le 9eme verbe irregulier est falloir, qui n'existe qu'a la troisieme personne: II faut, il faudra/ il faudrait, qu'il faille 
Attention : Mssont, ont, font, vont (3eme personne pi. en -ont au lieu de 


PRESENT 

Verbes a terminaison en : 

-ER 

IR, -OIR, -RE 

-E 


-S 

-ES 


-S 

-E 


-T (ou D) 


-ONS 


-EZ 


-ENT (muet) 


FUTUR 

Infinitif + present du verbe avoir. 

IMPARFAIT 

Sur le radical du participe present sur le 


Exemples: 

dictionnaire sans la terminaison ^t 

-AI 

farriverai 

(exemple: ecrivant) ajouter les 

-AS 

tu feras 


desinences: 

-A 

il sera 

-AIS 


-ONS 

nous aurons 

-AIS 


-EZ 

vous irez 

-AIT 


-ONT 

ils sauront 

-IONS 

Ces deux terminaisons 

3 Le -R de I’infinitif est 


-IEZ 

servent au subjonctif pi. 

prononce avec ces 
terminaisons : 


-AIENT 

Exemple: etant- iletait 

-rai -ras-ra-im§-|&5~ 
tant 


3 les verbes en ^jg r ont 2 / au pluriel : 

3Se souvenir du futur 


nous appreciions. 

Droche aller + infinitif. olus 
souvent 





SUBJONCTIF 

Sur un radical copie phonetiquement sur la 3eme personne du pluriel 
du present, ajouterles desinences du present de I'indicatif : -e, es, e, 
^gjtjt , pourconstruire la 1 er. 2e,3eme pers. du singulier et 3eme pi. 
Mais pour la lere et2eme pers du pluriel, ajouterles desinences de 
I'imparfait 

-E II faut que je te dise 

-ES que tu viennes 

-E qu'il aille 

-IONS que nous sacbions 

-IEZ que vous soyez 

-ENT qu‘ elles f assent 


PARTICIPE PASSE 

En -E pour les verbes du 1 er groupe : II est alle 
En - I pour les verbes de 2eme groupe : II a fini 
En -U pour tous les verbes en -OIR, participe en -U, sauf 'assis'. 
En -l/S/T/U pour les autres verbes du 3eme groupe. 

N ait re = ne, lire = lu, mourir = moit, ouvert, convert, offert, souffert .. 


CONDITIONNEL 

3 Meme radical que nourlefutur f C'est a dire 
presque toujours I'infinitif complet). S'ily a une 
modification, elle est la meme qu'aufutur. 

3 Ajouter sur ce radical les desinences de I'imparfait: 

-AIS 

-AIS 

-AIT 

-IONS 

-IEZ 

-AIENT 

exemple : Si nous mourrlons> ils acquerraient notre 
maison. 

(Double RR aussi aux verbes pouvoir et courir : 
je pounais, je courrais ) 

3-11 n'y a pas de difference de prononciation entre futur et 
conditionnel a la premiere personne : je feral/ jeferais 
A la seconde pers. : tu feras/ tu feraia 


PASSE SIMPLE 


Verbes en -ER 

Autres verbes 

-AI 

-IS /US 


-AS 

-IS / US 

Meme 

-A 

-IT/UT 

voyelle qu'au 

-AMES 

-Tmes/Omes 

participe 

-ATES 

-Ttes / Otes 

passe 

-ERENT 

-Trent / Orent 



& Ces desinences se collent au radical : §&R[. :il ecrivit. 

II n'y a que la 3eme personne qui soil utile : dans les 
biographies, textes historiques, les romans - §xpl. : llcts^qyiet 
mourut a Paris . 


IMPERATIF 

3- II correspond a la seconde pers. sing, et a la lere et 
deuxieme du pluriel du present: -E (ou -S),-ONS, -EZ. 

S' Pour les verbes en ER : pas de -s a la 2eme pers. sauf pour 
liaison devant les pronoms EN et Y. 

3- Les verbes irreguliers emploient leurs formes du subjonctif : 
so/s, aie, sac he, puisse, veuille (sans s) mais fa ire et aller font : 
va et fais . 

3-4 verbes speciaux en^jrfont : ouvre, couvre, off re, souffre. 
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VII. Les interferences avec la langue maternelle pour les hispanophones, les 
italophones, les anglophones et les germanophones 

Void quelques exemples de constructions calquees et de faux-amis dus a des 
interferences frequentes avec la langue maternelle : 


A I'usage des hispanophones 
• Interferences de genre 

el origen = I'origine (f.), une origine 

un anuncio = une annonce 

un parentesis = une parenthese 

el agua = I'eau (f.) une eau 

el calor (et tous les mots en -or) = la chaleur 

la profesora = la professeure (pour une femme : orthographe non sexiste) 
la leche = le lait 

la cuenta = le compte (I'addition, f.) 
la suerte = le sort 
la duda = le doute 
la pareja = le couple 


• Interferences d'articles contractes 

a los = aux (non pas a les) 
de los = des (non pas de les) 

Contraction de I'article existant au singulier en espagnol: 

al = au : voy al campo 
del = du : vengo del campo 


• Interferences des possessifs « sus » et des pronoms personnels 

- les/su/sus. Le possessif s'applique en espagnol aussi bien a un possesseur unique (son, 
sa, ses) qu'a plusieurs possesseurs (leur, leurs). 

- Les hispanophones remplacent souvent le pluriel leur/leurs par ses par interference 
phonetique avec le son espagnol du possessif pluriel sus. 

- Pour les pronoms personnels leur, lui (pronoms indirects de la troisieme personne), 
meme interference d'origine phonetique : 


Je leur ai dit de venir est souvent remplace par Je *les ai dit de venir caique sur Les he 
dicho que vengan/que venieran. 
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• Les relatifs 

La difficulty vient du fait que le relatif sujet qui a une forme differente du relatif objet que. 
Dans les autres langues latines (espagnol, portugais et italien) il y a une forme unique 
(' que/che ) gui induit les redacteurs a conserver le son que alors qu'il faut choisir la forme 
qui. 


• Les indefinis 

Confusion entre chaque prefere par erreur a tous/toutes : Toutes les experiences ont 
donne les memes resultats. 


• Les prepositions 

Confusion frequente entre par (pore n espagnol) et pour (para en espagnol). 

Usage hesitant des prepositions entre, a, pour, avec : 

Cercano a = proche de 
Aficionado a = amateur de 
Incapaz para = inapte a 
Inquieto por = inquiet de 
Loco por = fou de 
Contento con = content de 
Cafe/arroz con = cafe/riz au 
Sardines/ en = sardines/ a 


• Les adverbes et les connecteurs en general 

- D'abord est traduit par en premier lieu (caique sur en primer lugar) 

- Depuis est mis a la place de ensuite par interference avec I'espagnol despues. 

- On trouve, en caique de I'espagnol, I'expression *par autre part qui n'existe pas en 
frangais a la place de par ailleurs ou d'ailleurs. 


• Le groupe verbal 

Avant le verbe, oubli frequent des pronoms sujets (surtout dans les phrases coordonnees) 
car ces pronoms ne se repetent pas quand ils sont employes en espagnol. 

Le participe passe est tres difficile a maTtriser car I'auxiliaire haber (avoir) serf a 
conjuguer en espagnol les verbes pronominaux et les intransitifs. Les choses que nous 
nous etions dites (que nos habiamos dicho). Nous sommes alles (Hemos ido). 

Les gerondifs : Le gerondif espagnol a une forme unique identique au participe present. 
Pas de difference entre en lisant et lisant. 
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La concordance des temps 

- En espagnol le conditionnel comme hypothese irreelle se rend par le subjonctif imparfait 
ce qui n'est pas possible en frangais : Si j'avais de I'argent je partirais en voyage = se 
tubiera dinero.... 

- D'une fagon generale, le redacteur espagnol a tendance a employer plus souvent le 
subjonctif que cela n'est possible en frangais : Quand tu viendras = Quando vengas 
(subjonctif). 


A I'usage des italophones 


• Les pronoms 

- Un des premiers pieges pour un italophone est celui de I'ordre inverse des pronoms 
personnels de la troisieme personne avec les verbes dire et donner et tout leur champ 
semantique. Ces verbes signifient toujours un echange d'objet ou d'information entre deux 
personnes. Je le lui ai dit. II la lui a donnee. Nous la lui envoyons. Nous ne le lui dirons 
pas. La structure italienne demande d'employer d'abord le pronom complement indirect lui 
/ leur e t en second lieu le complement direct le, la, les. 

- Le frangais n'emploie plus (sauf pour les verbes faire et laisser qui font bloc avec I'infinitif 
qui suit) les pronoms avant les demi-auxiliaires (semi-auxiliaires encore appeles verbes 
modaux). On dit : Je peux te le donner et non Je te le peux donner qui encore etait 
possible au XVIIIeme siecle. 


• Le groupe verbal 

- La concordance des temps et I'emploi du subjonctif sont I'occasion d'interferences entre 
les deux langues : en italien, le subjonctif est employe pour exprimer une opinion positive 
alors qu'on la met a I'indicatif en frangais, reservant le subjonctif pour I'opinion negative ou 
interrogative : Je pense qu'il est malade /Je ne pense pas qu'il soit malade. 

- L'expression du futur dans un recit au passe se fait en frangais avec I'aide du 
conditionnel present ou du conditionnel passe, s'il y a deux sequences dans ce futur du 
passe, I'une etant anterieure a I'autre. Je pensais que quand j'arriverais chez lui, il aurait 
deja fini sa sieste. ( arriverais conditionnel exprimant le futur dans une histoire passee ; 
aurait fini conditionnel passe pour marquer I'anteriorite de la fin de la sieste a I'arrivee du 
personnage). 


• La comparaison en frangais demande le pronom que : II est plus grand e son pere (et 
non pas la preposition de calquee sur le di italien). 
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• Le pronom relatif sujet qui est souvent confondu avec la forme du relatif complement 
que car I'italien a une unique forme ( che ) pour les deux fonctions. 


• Les prepositions contractees avec I'article defini masculin ( au , de) sont souvent 
gardees dans une forme non contractee par interference avec I'italien ai, del. 


A I'usage des anglophones 

Voici un petit apergu des problemes les plus frequemment observes dans les ecrits des 
anglophones de niveau intermediate et avance : 


• Les articles 

- tendance a confondre article partitif et complement de nom. 

- difficulty a choisir entre I'article defini ou indefini. Ex. : J'ai choisi les cours de langues 
romanes par opposition aux langues slaves. 

- meconnaissance de la presence ou de I'absence de I'article (dans les mises en 
apposition, les locutions). 

• Les adjectifs 

- accord en genre et en nombre des adjectifs qualificatifs ainsi que leur place. 

- accord des adjectifs possessifs et demonstratifs. Ex. : Je revivals toutes ces soirees 
ennuyeuses passees dans I'ombre de ma chambre. 

• Les pronoms 

- usage des pronoms directs/indirects 

- pronoms y et en et reference a toute une proposition par I'un de ces pronoms. Ex. : II ne 
voulait pas s'attaquer a ce probleme qui le perturbait car il devinait qu'il ne s'en sortirait 
pas (cf. se sortir de). 

- usage des pronoms indefinis ( aucun , certains d'entre eux, etc.) et relatifs (qui, que, ce 
qui, ce que, dont, ou, lequel, auxquelles, etc.). 


• Le groupe verbal 
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- concordance des temps du passe et maTtrise des temps du recit et du discours. Ex. : lls 
avancerent vers moi et je me demandais bien ce que j'avais pu leur faire. 

- accords du participe passe, notamment du complement d'objet direct ou des pronoms 
correspondants places avant I'auxiliaire avoir des temps du passe, mais aussi dans 
I'usage de la voix passive et des verbes pronominaux. Ex. : Elle n'a pas aime la robe que 
j'ai achetee bier et que je me suis mise aujourd'hui. 

- forme en -ing en anglais et ses traductions en frangais par les gerondifs et participe 
present, mais aussi par I'infinitif. Voir les differents cas : En montant I'escalier, grimpant les 
marches quatre a quatre, il entendit sonner minuit. 

- verbes suivis d'une preposition : les anglophones ont du mal a se souvenir de la 
construction de certains verbes avec les prepositions a ou de. 

lls font un large usage des participes presents et des gerondifs sans que ces derniers 
renvoient toujours au sujet de la phrase ou ils se trouvent ; ex. : II s'est casse la jambe en 
faisant du ski. 

On note aussi que I'adjonction d'un verbe a I'infinitif apres la preposition les deconcerte. 
Ex. : Une nouvelle loi visant a reduire le nombre d'heures de travail a ete promulguee. 

- variation des expressions de temps dans le passage du discours direct au discours 
indirect, concordance des temps en frangais et emploi des modes (conditionnel, subjonctif, 
imperatif, indicatif). 


A I'usage des germanophones 
• Le groupe verbal 

Le piege majeur est celui de I'emploi de I'imparfait a la place du passe compose. 

- L'usage du subjonctif suscite des hesitations. Voir les 7 cas d'emploi du subjonctif p. 68. 


• Les prepositions 

Les prepositions a et de sont souvent lexicalisees avec le verbe. Preposition de lieu (a, en, 
dans), de direction (a, pour, vers, jusque, contre), de voisinage ( pres de, aupres de, chez), 
d'origine (de, dans), de position horizontale ( devant , derriere, avant, apres, a cote de, par, 
a travers) ou verticale (sur, sous, au-dessus de, au-dessous de), de temps (a, en, dans, 
pendant, depuis, des, apres, avant, au bout de) et de moyen (avec, par, pour, a). 


• Les pronoms personnels 

La place du pronom complement et des pronoms de lieu et de partition yet en est avant le 
verbe sauf apres un imperatif positif (Nous lui en donnons, donne-lui-en). La succession 
des pronoms complements est fixee ainsi : les pronoms de la premiere et deuxieme 
personne (et le reflechi se) viennent avant la troisieme personne. Avec les pronoms de la 
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troisieme personne, le pronom complement direct se place toujours avant le pronom 
complement indirect. Mais dire a est indirect en frangais : Nous ne le lui disons pas. 

Attention a I'emploi errone des adverbes a la place des adjectifs. II faut dire : Elle est tres 
rapide, elle fait tout rapidement, elle conduit vite, elle mange vite. 


Travail de reecriture 


Reformuler, raccourcir, amplifier 


Le texte final conserve toujours trace des phrases ou des paragraphes formules dans un 
premier jet. Mais lors de ce processus d'ajustement, les idees ebauchees dans la premiere 
version seront reformulees en fonction de I'enchaTnement logique adopte pour mieux 
guider le lecteur et le mener a reconnaTtre la validite d'un raisonnement univoque et 
convaincant. 

C'est vrai pour le titre et surtout pour I'introduction qui est la partie la plus souvent reecrite. 
C'est vrai pour le corps du texte. Les grands ecrivains se sont tous appliques a un travail 
de reecriture. 

A ce sujet, nous vous conseillons d'explorer le magnifique site que la BNF a consacre aux 
brouillons d'ecrivains : 

http://expositions.bnf.fr/brouillons/explorees/index.htm 
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Remarques preliminaires 

La bibliographie recense la liste des ouvrages ou publications que vous aurez lus ou 
consultes. Elle peut s'appeler « Orientation bibliographique », « Indications ou References 
bibliographiques » selon la longueur et I'ampleur des documents cites. Elle comprend une 
liste de notices bibliographiques rangees par ordre alphabetique et reflete votre travail, ses 
orientations, son organisation. C'est un outil precieux pour d'autres chercheurs ou pour 
vos nouvelles recherches. Redigez-la avec soin car elle sera lue tres attentivement. 


Les elements de la notice bibliographique et tableau d'exemples 

Exemples de references bibliographiques 
Ouvrages generaux 

CASTI, P. (1994), Le Conte fantastique en France, Paris, Corti. 

Revues 

AUTHIER-REVUZ, J. (1984), " Heterogeneite(s) enonciative(s) ", Langages, n° 73, p. 98- 
111 . 

BOLZINGER, M. (1989), "Faire acte de memoire ", Bulletin de psychologie, 152, p. 389. 
Internet (Ouvrages electroniques) 

AUTEUR Prenom. Titre de I'ouvrage. [support]. Edition. 

Lieu de publication : editeur, date de publication [date de 
revision ou la date de consultation], Disponibilite et acces. 


Exemple: 

COURTOIS, F., Guide de la redaction d'un rapport de stage ou de projet, 2 mars 1997 
document consulte le 22.5.2002, disponible sur 
http://www.ensia.inra.fr/~courtois/guiderapports.html 

Pour les cas complexes, consultez les normes dans AFNOR 44-005, References 
bibliographiques, contenus, formes et structures. 

Voir aussi 

http://www.unice.fr/urfist/URFIST-DEH/paqes/MENRT/Guide annexe.html 


Tableau d'exemples detailles de la notice, element apres element 

Dans toute notice bibliographique doivent figurer les elements suivants, rigoureusement 
dans I'ordre et selon le format illustre ci-dessous ou I'usage adopte par I'auteur. 


Elements de la 
notice 

Exemples 

Commentaires 

Norn du prefacier 

[SERRES Michel pref.] 

S'il y a une preface. 

Norn en 
majuscules et 
prenom en 
minuscules ou 
initiale majuscule 

LA FONTAINE (Jean de) 
DE SAINT-OURS, S. 

« de » aristocratique place 
apres le prenom, sinon DE 
devant le nom. 
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de I'auteur 




DUVAL, C„ GENET, J. 
PONSON, J.-P. 

S'il y a 2 a 3 auteurs. 

N.B. ponctuer les initiales des 
prenoms. 


BARCO, Raymonde, et alii 

S'il y a plus de 3 auteurs : du 
latin et alii : et d'autres. 


ANONYME, suivi du titre 

Si I'ouvrage est anonyme, le 
1 er mot du titre sert a la 
classification alphabetique (a 
la place du nom de I'auteur). 

Titre de I'ouvrage 
en italique 

Paul et Virginie 
Le Chene et le Roseau 
Le Petit roi 
Un amour 
Les dieux ont soif 
Mort de quelqu'un 
Plein del 

Servitude et Grandeur 
militaires 

Julie ou la Nouvelle Heloise 

Titre de I'ouvrage et de la 
revue de ref. en italique. 

N.B. Mettre des majuscules 
aux 

- noms propres ou noms 
d’objets personnifies 

- adjectif ou nom apres I'article 
defini seulement 

- a I'article defini, si le titre est 
une proposition dont il est le 
ler mot 

- au ler mot en general 

- au ler mot de la 2e partie 
suivi d'un adjectif 

- avec ou, 2e partie traitee en 
titre distinct. 

Sous-titre 

L'lntegration europeenne : 
bilans et perspectives 

Se place apres le titre et les 2 
points. 

Ville / Lieu d'edition 

Paris, 
s. 1. 

Turin, Londres, Berne 

- Mention systematique du 
lieu 

- Si sans lieu, abreviation : s. 1. 

- Villes en frangais si 
publication a I'etranger. 

Editeur / Maison 
d'edition 

Hachette, Le Seuil, 
Editions de Minuit, 
PUF, 

2eme edition, revue et 
corrigee 

- Preciser Editions si le terme 
fait partie de I'appellation. 

- Pas de point entre les lettres. 

- Preciser le n° d'edition et si 
elle est revue et corrigee. 

Nombre de pages 

...1980, 600 p. 
p. 47-85. 
p. 14 et suiv. 

ou : p. 14 sq. 

- Donner le nombre total des 
pages. 

- Pour I'emprunt d'un passage. 

- Abreviation de : et 
suivantes 

- sq. (du latin sequentesque) 
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p. XIII. 

si I’ouvrage a deja ete signale 
et fait reference a un passage 
qui suit. 

Pages d'introduction ou de 
preface en chiffres romains. 

Norn et n° de la 
collection 

Que sais-je ? n° 131 . 

Numero facultatif. 

Ouvrage en 
plusieurs tomes 

Paris, PUF, t. V ou tome V, 
L' Art roman, 1980, 600 p 

- Entre le nom de I'editeur et le 
titre du tome. 

- Si plusieurs tomes : total des 
pages pour chacun d’entre 
eux. 

- Dates du 1 er et du dernier 
tome si les dates sont 
differentes. 

Ouvrage traduit 

traduit de I'anglais 
traduit de I'anglais par Jo My 

- Sans nom du traducteur. 

- Avec nom du traducteur . 

Ouvrage collectif 

dirige par X 
assemble par Y 

- dirige par + nom X. 

- coordination assuree par Y. 

Notice 

bibliographique 
d'un article (1) 

Notice 

bibliographique 
d'un article (2) 

NOM, P. (date), « Titre de 
I'article », 

p. 1 1-71 , in : Titre de 
I'ouvrage, mai 1980, 300 p. 

NOM, P., « Titre de I'article », 
(date), Titre de la revue ou du 
periodique, numero, p. 23-42. 

Ne mettre que I'initiale du 
prenom. 

- Si ouvrage collectif : lere et - 
derniere page de I'extrait. 

- Si revue ou periodique : titre 
de I'article entre guillemets, 
titre de la revue ou du 
periodique en italique ; lere et 
derniere page de I'extrait. 

- Si revue, cf. usage pour titres 
de revue selon discipline 
(cederom Myriade). 

- Si periodique, preciser liste 
des abreviations utilisees. 


Le classement pour une bibliographie importante 


La bibliographie est organisee par ordre alphabetique d'auteurs, lui-meme structure selon 
I'ordre de parution des ouvrages. Si un auteur a publie plusieurs ouvrages, eux-memes 
seront ranges chronologiquement ou, s'ils ont ete publies la meme annee, un code 
alphabetique en precisera I'ordre de parution comme suit : 1995 a, 1995 b. 

D'autres classements sont possibles. Bruno CAMUS les rappelle dans : Rapports de stage 
memoire, Les Editions de I'organisation, Paris, 1989. Ce peut etre par ordre alphabetique 
des themes, par ordre d'importance croissante des themes, par categories de documents 
Ex.1. livres, revues, articles, Ex.2. ouvrages generaux et ouvrages specialises. 
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En France, pour les sciences juridiques, on peut appliquer le classement suivant : 
ouvrages generaux, ouvrages specialises, theses et memoires, documents et rapports 
officiels, revues a distinguer des periodiques plus specialises en rapport avec le theme 
(revue d'une grande entreprise, d'une profession), articles de presse, quotidiens et 
hebdomadaires, decisions de jurisprudence (dans le cadre d'un memoire juridique). II est 
preferable de construire la bibliographie par rubriques en specifiant pour chacune d'elles, 
si elle est : « d'interet general », « consultee » ou « citee ». 


Les ressources d'lnternet 


(Bibliographie, typographic, stucturation claire du texte) 

Exemples : 

http://www.ens-lyon.fr/Bibli/ 

http://www.unice.fr/urfist/URFIST-DEH/paqes/MENRT/Guide candidat.html 

http://www.ensia.inra.fr/~courtois/guiderapports.html 

http://hypo.qe-dip.etat-ge.ch/www/cliotexte/html/dissertation.historique.html 

http://www.web.net/~plain/PlainTrain/Francais/Abrege.html 

http://bisance.citi2.fr/typo/ (Regies de la typographie frangaise) 

http://www-bu.univ-paris8.fr/absys.html 

http://www.aresearchquide.eom/1 1 quide.html 

http://www.bialik.netaxis.qc.ca/homework/stylesheet2.htm 

http://www.factmonster.com/homework/t5orqanize.html 

http://www.press.uchicago.edu/Misc/Chicago/cmosfaq/cmosfaq.html 
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La table des matieres. Remarques preliminaires 

« » 

Les termes « table des matieres » et « sommaire » donnent lieu a des confusions. En 
frangais, une table des matieres est une liste de titres de chapitres suivis de leur numero 
de page. Le terme « sommaire »remplace celui de « table des matieres » quand le 
document ne compte que quelques dizaines de pages, ce qui convient bien au rapport. 


A quoi sert-elle ? 

Elle recapitule votre plan en indiquant la page ou commence chaque section. Veritable 
carte du texte, elle permet au lecteur de s'orienter dans votre travail et sera done lue en 
priorite. Elle vous aura permis, lors de son etablissement, de visualiser et corriger 
problemes de longueurs, desequilibre entre les parties, defauts de composition. 


Qu’y met-on ? 

On y classe les titres des parties et sous-parties, sous lesquelles on place les titres des 
chapitres et les sous-titres, avec pour chaque element, le numero de la page. Avant la 
table, figurent preface, remerciements et, en fin de document, appendices/annexes, puis 
index. II convient de ne pas multiplier les subdivisions : cela implique un texte trap 
morcele. 


Ou la met-on ? 

On la place en debut de document, apres la page de titre, la preface eventuelle et les 
remerciements, si elle est de longueur normale, soit au maximum deux pages. On la place 
en fin de texte, apres les annexes et avant I'index si elle est plus longue. En ce cas, un 
sommaire I'annonce la ou aurait figure une table des matieres courte. 


Comment se presente-t-elle ? 

Les titres des chapitres sont en minuscules, parfois en caracteres gras, et ceux des 
parties, en majuscules. Evitez les abreviations et ecrivez : « Premiere partie », non « 1 ere 
partie » ; « CHAPITRE PREMIER » et non « chapitre I ». II est bon de preciser, en une 
phrase en debut de table, les chapitres precedes, dans le texte, d'un argument analytique. 


Comment la creer avec Word ? 

Le programme Microsoft Word permet de faire une table des matieres automatique. Pour 
cela, il faut appliquer a chaque titre et sous-titre de votre document un niveau hierarchique 
specifique. Le mieux est d'utiliser pour cela les « styles » qui comprennent des menus 
hierarchiques pre-definis (par exemple : Titre 1, Titre 2, etc. correspondant aux niveaux 
hierarchiques 1 et 2). II suffit ensuite d'utiliser la commande « Table des matieres » dans 
la rubrique « Table et Index » du menu « Insertion ». Pour plus de details sur cette 
rubrique, consulter I'aide disponible dans votre logiciel Word (touche FI) ou consulter le 
document « fonctions avancees de Word ». Voir aussi: 
http://www.unice.fr/urfist/URFIST-DEH/papes/Theses/Theses2.html 
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Annexes 

Les documents places en annexe doivent avoir un rapport direct avec le document. Cela 
peut etre un texte complementaire ou une illustration, un tableau explicatif, un schema 
(s’ils ne sont pas d’importance majeure pour etre mis dans le corps du texte lui-meme ou 
la fonction de preuve est plus appreciee). Dans tous les cas n’oubliez pas de mettre une 
legende qui renvoie au texte et justifie I’utilite de ce document illustratif (voir ci-apres). 


Les illustrations et leurs legendes 


Comment ecrire la legende des illustrations ? 

La legende permet d'identifier le document illustratif en indiquant sa provenance et son 
interet pour une meilleure comprehension du sens du texte. Elle se presente comme un 
titre detaille, mais doit etre courte afin de ne sortir ni de la page (typographiquement), ni du 
sujet. Si elle reprend certaines formulations du texte, elle s'y integre d'autant mieux. 
Adoptez la forme nominale plus concentree et percutante, et pensez a des mots cles 
soulignant le contenu de I'illustration et son lien au texte, ou insistant sur un point 
particulier de I'argumentation. 

La legende peut etre suivie d'un court commentaire explicatif si le titre ne suffisait pas ou 
si le document est tire d'une source officielle. Dans ce cas, on en precise la source (cf. ex. 
ci-dessous), puis, dans le commentaire, ce que Ton doit savoir du contexte ou le document 
illustratif est ne. 

Voici deux exemples du format normatif adopte dans la redaction de legendes. La taille 
des caracteres est plus petite que celle du corps du texte (entre 8 et 1 1 ) et peut varier a 
I'interieur meme de la legende. La citation de I'ouvrage dont le document illustratif est tire 
peut etre encore reduite (cf. ex. B). Tout titre - de la legende ou d'un document cite dans le 
commentaire I'accompagnant - est en italiques (cf. ex. C). Pour I'usage des majuscules et 
des particules ajoutees aux noms propres, se referer au tableau du module 6. 


Exemples de legendes d'un tableau, d'un schema ou graphique, d'une illustration 

Tableau 5 : Principales reponses obtenues a la question Q4 (Enquete D) : « Quelles sont 
les maladies les plus repandues dans le village ? ». 

Le monde riche : la carte montre la distribution de la richesse mondiale moyenne en 
1995, dans un rayon de 1000 kilometres autour de chaque point. C. Graslaand et alii., 
Population et Societes, 368, 1, 2001. Copyright Claude Graslaand, Malika Madelin, projet 
Hypercarte 2000. 

• LOPEZ Y. M., Portrait of the Artist as the Virgin of Guadalupe, 1978 (ci-dessus a 
gauche). Lopez, mexicaine-americaine, s'imagine en sainte patronne du Mexique (qu'on 
appelle la Grande mere dans le panneau central du Guadalupe Triptych). Les deux autres 
panneaux montrent sa mere et sa grand-mere. 


A eviter dans les illustrations 

Les documents illustrates sans relation au texte, utilises comme apartes. 

La simple repetition dans la legende de ce qu'on voit sans en preciser la fonction. 
Le traitement de la legende comme un document autonome. 

Le developpement d'arguments dans la legende. 
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Index des concepts et des noms propres 

Outil fondamental pour I'auteur comme pour le lecteur qui, souvent, consulte le texte a 
partir de I'index en fonction de ce qui I'interesse, il faut I'etablir avec soin. 

L'index peut etre : 

selectif : choisir alors meticuleusement concepts, notions, noms propres revenant 
frequemment ou faisant I'objet de considerations importantes dans le texte ; 
exhaustif : surtout dans le cas des noms propres. II faut alors etre certain de son utilite et 
eviter d'y mentionner des noms auxquels il est a peine fait allusion. 

Pour les longs travaux, il est recommande de faire deux ou plusieurs index distincts des 
noms (de personnes, lieux, etc.), des notions, des oeuvres ou textes analyses, des 
symboles, etc. Dans le cas d'un rapport, un seul index suffit. 


Pour creer un index avec Word 

Selectionnez mots, phrases ou symboles que vous voulez faire figurer dans votre index, 
puis appuyez simultanement sur : majuscule + Alt + X. 

Allez sur « Insert » dans le Menu, puis cliquez sur « Index et tables des matieres ». 
Selectionnez « Index », puis choisissez un format. Validez enfin I'operation avec OK. 

Le programme rassemble et classe alors vos entrees par ordre alphabetique et les 
accompagne du numero de/s page/s ou ces termes indexes figurent. 
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N’avez-vous rien oublie ? 


Liste de verification avant d'envoyer votre rapport 

Voici une liste pour verifier si vous n'avez rien oublie. Vous pouvez I’imprimer. Cochez 
tous les points traites et verifiez si les autres ne vous interessent vraiment pas dans les 3 
domaines suivants : 


Aspect exterieur, forme 


Contenu 


Analyse des marques linguistiques 


Aspect exterieur, forme 

Un double & souligne I' importance du point. 

T exte produit sur ordinateur avec version imprimee sur papier 
Premiere page de couverture : 

& Nom de I’auteur 
Q Sujet ou titre 
Q Date du document 

Premiere page interieure : 

& Titre detaille (nature du rapport ou domaine de travail) 

& Coordonnees de I'auteur 

& Destinataire ou institution commanditaire explicite (enseignants, jury de concours, 
bailleurs de fonds, responsable de stage) 

£8^ Remerciements et/ou dedicace 
Q Eventuels exergue ou epigraphe 
Resume avec : 

& texte bref, +/- 10 lignes soit 14 p. 

Q Liste des mots cles : 1 ligne au moins 
& Meme resume en anglais (« abstract ») 

& Table des matieres 
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ft comprenant les pages d’annexes 
ft avec renvoi a une pagination continue 
ftft Corps du rapport : 
ft Introduction 

ft Les parties sont equilibrees 
ft Conclusion 
ftft Bibliographie 
ftft Annexes (environ 1/5 du texte) 
ftft Index (avec renvois aux pages concernees) 

ftft Usage de notes en bas de page (en fin de partie ou en fin de texte). La numerotation 
des notes peut etre continue mais, pour les textes brefs, on peut aussi la recommencer a 
chaque page. 

ftft Usage de photos, d’images, iconographie, schemas, diagrammes ou tableaux 
ftft Esthetique plaisante, lisibilite agreable 

ft Bonne mise en page, sans phrases decousues en dehors des paragraphes 
ft Format presentant une coherence dans les choix de police et de taille de caractere en 
fonction des elements du texte (titres, sous-titres et corps du document) 
ftft Concision : pour presenter un projet, une dizaine de pages. Pour un stage de longue 
duree, environ 60. 
ft Mise en forme prouvant : 

ft une maitrise du contenu (les faits sont reorganises en une forme intelligible) 
ft une competence dans I’acte culturel d’ecrire en frangais 
ft Macro-structuration de I'ensemble : un plan est visible 


Contenu 

ftft Titre approprie au contenu du rapport 
ftft Clarte de la premiere partie : 
ft Presentation du sujet 

ft Presentation du contexte, domaine d’activite avec delimitation du champ d’analyse, 
definitions habituelles 

ftft Allusion au travail des predecesseurs : il est dit d'ou Ton part 
ft Synthese des points examines 
ft Enrichissement de la connaissance 
ft Jugement final explicite 
ft Le texte peut-il susciter I’adhesion du lecteur ? 
ft Interet de la recherche ou de I'etude entreprises 
ft Analyse et discussion du probleme 
ftft Clarte de la seconde partie : 
ft Analyse approfondie 

ft Mise en question ou examen critique du probleme 

ft Recommandations aux successeurs et aux commanditaires (sauf domaine atypique) 
ft Brio d’une demonstration convaincante et dynamique 
ft Reference a un cadre theorique 
ft La methode suivie est precisee 
ft Annonce des phases qui vont suivre 
ftft Clarte de la troisieme partie : 

ft Resolution du probleme ou analyse des resultats obtenus 
ft Eventuelle redefinition des problemes subsistants 
ft Les transitions sont bien menagees 
ft Bon usage des citations 
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Analyse des marques linguistiques 

ft Usage d’expressions charnieres, recurrentes (marqueurs ou autres) 

ft Ton impersonnel 

ft La position de I'auteur est claire 

ft Absence de marques d'oralite ou de familiarity 

ft Bonne attaque des phrases ou des paragraphes (presentatifs) 

ft Usage des pronoms « neutres » (nous, on, il/s) 

ft Emploi du passif 

ft Temps indiquant la succession des faits 
ft Bon usage de I’anteriorite et de la posteriority 

ft Emploi approprie du conditionnel (jugements, suggestions, hypotheses, 

recommandations, programmation, opinion rapportee mais non garantie) 

ft Emploi approprie du subjonctif (politesse, exhortation, hypotheses, obligation...) 

ft Vocabulaire : parmi les differents champs semantiques figurent les expressions 

de la chronologie, de I'enumeration, du jugement positif ou negatif (emploi des adjectifs et 

des adverbes valorisants ou devalorisants) 

ft II est fait usage d'expressions toutes faites et d’idiomatismes 

ft Usage d’un vocabulaire de speciality et vane : utilisation de I’aide electronique du 

« Thesaurus » 

ft Grammaire (accords, genres, etc.) 

ft Orthographe correcte : utilisation du controleur orthographique et grammatical 
electronique 

ft Syntaxe elaboree : logique de la pensee reperable dans la syntaxe (parataxe, 
adjonction, conjonction, nuance, negation) 
ft Les sigles employes sont expliques 
ft Recherche d'un style agreable 

ft Bon rythme : ni remplissages, ni temps morts, ni redites. 
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Grille chiffree a I’usage des evaluateurs (OU AUTO EVALUATION) 

Pour une appreciation plus objective d’un bon rapport (a I’usage des enseignant/es, maTtres de stages, directeurs/trices de laboratoire, 
evaluateurs/trices divers). Grille etablie par C. Kleemann-Rochas avec la collaboration de Graziella Farina (IUE) et de Mireille Michel et Marie-Laure 
Aris (UCL). 

NOTER LE TYPE DE RAPPORT : d'activite # de stage projet de recherche rapport de recherches en cours 

Q memoire de compilation memoire de PEA FICHE 1 : Organisation d'ensemble 



Details du point 1 

Details des points 2 et 3 

Details des points 4, 5, 6 
et 7 

Details du point 8 

total 


Texte electronique 

1 Pages couverture 

2 Resume et mots cles 

4 Bibliographie 

8 Format 


1 

Trois pages de couverture 

Premiere page 

ft Resume : texte bref 

ft generale 

ft Page de style 




ft Nom de I’auteur 

d'une !4 p. environ +/- 

ft de speciality 

ft Bonne mise en page 


2 

Resume et mots cles 

ft Titre 

100 mots 

ft consultee 

ft Longueur appropriee 




ft Date 

ft Mots cles : +/- 1 ligne 

ft citee 

ft Iconographie : photos, 


3 

Table des matieres 


ft Meme resume en 


graphiques, 




Deuxieme page 

anglais, « abstract », !4 

5 ft Annexes 

images, schemas 


4 

Bibliographie 

ft Nom complet de 

P- 

environ 15 p. maximum 

ft avec legende 




I’auteur et ses 


1/5 du texte 



5 

Annexes 

coordonnees 

ft Sujet ou titre et sous- 

3 Table des matieres 




6 

Notes 

titre eventuel 

ft Renvoi a la 

6 ft Notes 





ft Destinataire 

pagination continue 

ft Texte equilibre 



7 

Index 

ft Nature du rapport (type 

ft y compris pour les 






et domaine) 

pages d’annexes 




8 

Format 



7 ft Index 





Troisieme page 

ft Remerciements 


ft pagination indiquee 





18 

15 

IQ 

15 

127 

9 

Macro-structuration 

ft Plan visible 

ft Forme esthetique liee 

La mise en forme prouve 

ft La competence dans 




ft Introduction 

au theme 

ft Un souci de clarte 

I’acte culturel d’ecrire en 




ft Parties equilibrees 


ft Des competences 

frangais semble acquise. 




ft Pas de phrases 


specifiques pour la mise 





decousues en dehors des 


en page 





paragraphes 
ft Conclusion 


12 

/I 






FICHE 2 : Contenu 


10 

Titre 

Approprie au contenu du 
rapport 




/ 1 

11 

Introduction 

Selon le type de rapport : 

& Presentation du sujet et du 
contexte, domaine d’activite 
ou limites du champ 
d’analyse, definitions 
habituelles 

-ft Allusion au travail des 
predecesseurs : il est dit d'ou 
Ton part 

Interet de la 
recherche ou de I'etude 
entreprises 

Reference a un 
cadre theorique 

La methode 
suivie est precisee 

Annonce des 
phases qui vont 
suivre 

16 

12 

Premiere partie 

Situation clairement 
exposee 

Le lecteur se sent 
informe des faits 

L’evolution de 
I’experience est 
retracee 

Une transition 
est elaboree avec 
la suite 

14 

13 

Seconde partie 

Analyse approfondie 

Mise en question ou 
examen critique du 
probleme 


Une transition 
est elaboree avec 
la suite 

13 

14 

Troisieme partie 

Resolution du probleme ou 
analyse des resultats obtenus 

Eventuelle 
redefinition des 
problemes subsistants 



12 

15 

Conclusion, 
evaluation et jugement 

Synthese des points 
examines 

Sentiment d'un 
enrichissement de la 
connaissance 

Jugement final 
explicite 

Conseils aux 
successeurs (sauf 
domaine atypique) 

14 

16 

Effet perlocutoire reussi 

(le lecteur se sent 
convaincu), y compris dans 
les cas de structurations 
atypiques, par exemple 
sans distinction de parties. 

Adhesion du lecteur 

Brio d’une 
demonstration 
convaincante 

En alternative : 
eventuelle prise de 
position marquee (et 
justifiable) 


12 






Total 

122 
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FICHE 3 : Cohesion et coherence 



Analyse des marques 
linguistiques 

Details (1) 

Details (2) 

Details (3) 

Details (4) 

Resultats 

17 

Aisance expressive 

■ft Usage d’expressions 
charnieres (marqueurs de 
texte et connecteurs de 
pensee ) 

ft Bonne attaque des 
phrases ou des 
paragraphes 
(presentatifs) 



12 

18 

Impersonnalite du ton 

ft Usage des pronoms 
« neutres » 

(nous, on, il) 

ft Emploi du passif et 
des verbes du discours 



12 

19 

Temps et modes 

ft Temps indiquant la 
succession des faits 

ft MaTtrise de 
I'anteriorite et de la 
posteriorite 



12 

20 

Modalites 

ft Modalite assertive (pour 
memoire !) 

ft Modalite interrogative 
I'interrogation rhetorique 
ft Modalite injonctive 
il faut, on doit, on devrait 
ft Modalite appreciative 
positive ou negative 
ft Modalite « logique » 
opinion rapportee mais non 
garantie, valeur de verite d'un 
enonce, etc. 

ft Emploi des adjectifs 
et des adverbes 
valorisants ou 
devalorisants 

ft Emploi approprie 

du conditionnel et du 

subjonctif 

(jugements, 

suggestions, 

hypotheses, 

recommandation 

obligation...) 

ft L'interrogation 
rhetorique 

18 

21 

Vocabulaire 

Les differents champs 
semantiques. Expression de 
ft la chronologie 
ft I'enumeration 

Usage 

ft d’expressions toutes 
faites 

ft d'idiomatismes 

ft Usage d’un 

vocabulaire 

specialise 

ft Les sigles 
employes sont 
expliques 

16 

22 

Grammaire 

ft accords, genres, 

conjugaisons 

maitrisees. 

ft Orthographe correcte 



12 

22 

Logique de la pensee 
reperable dans la syntaxe 

ft Parataxe, adjonctions, 
conjonctions, subordination, 
negation sont appropriees 


ft Pas de 
remplissages, 
de temps morts, de 
redites, 
de lenteurs 


12 

23 

Recherche de style 

ft Ecarts volontaires: 
personnalisation de 
I'expression 




/I 






TOTALfiche3 


Passable = 30 

40 

Bon = 50 

Excellent = 60 

Resultat total des 
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3 fiches : 
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Types de discours utilises dans le cadre du rapport 

(Rubriques non comptabilisees. Releve a simple valeur d’inventaire des frequences) 


24 

Discours 
argumentatif 
utilise en : 

Introduction 
Premiere partie 
Deuxieme partie 
££ Troisieme partie 
# Conclusion 

25 

Discours descriptif 
utilise en : 

Introduction 
££ Premiere partie 
& Deuxieme partie 
# Troisieme partie 
& Conclusion 

26 

Discours narratif 
utilise en : 

^ Introduction 
& Premiere partie 

# Deuxieme partie 

# Troisieme partie 
& Conclusion 
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